AEOLGestidon: Guia de uso.

En esta guia se recopila la informacion necesaria para empezar a utilizar eficientemente el
programa de gestion especifico para autoescuelas AEOLGestion.

El manual esta orientado a las personas encargadas de la gestion de la escuela de
conductores, ofreciendo una herramienta imprescindible que complementa nuestra
solucion para las necesidades de una autoescuela.

Paso a paso se explican los contenidos de los apartados del programa, de una forma
amena y sencilla. Dichas explicaciones estan acompafadas de imagenes que lo hacen
mas intuitivo y refuerzan la asimilacion para que incluso los usuarios con menos
conocimientos informaticos puedan desenvolverse sin ningun problema.

Requisitos minimos.

Previa instalacion del .NET Framework version 4.0E, necesaria para ejecutar el programa
AEOLGestion. La aplicacion .NET Framework propiedad de Microsoft esta accesible
desde el CD que le suministramos pulsando sobre el botdn [Instalar .NET Framework] en
el caso que fuera necesario al no haber sido encontrado en el chequeo del auto-arranque
del CD. También podra descargarse .NET Framework desde el enlace disponible en la
zona de “Descargas libres” de nuestra pagina web.

También es necesario instalar los drivers de la mochila o llave Sentinel HASP (para
Windows XP, Vistay 7), instalables desde el CD de instalacion.

Sin la llave/licencia especifica para AEOLGestion con codigo MYTKK no sera posible el
funcionamiento correcto del programa.

Requisitos de espacio en disco.
40 MB correspondientes a la instalacion de la aplicacion AEOLGestion.

Sistemas operativos compatibles.
Windows XP SP3, Windows Server 2003, Windows Vista y Windows 7.

Caracteristicas.

-Todos los impresos se imprimen completos no solo los datos, es decir no se pueden
imprimir solo los datos en una hoja de calco.

-El formato de la hoja por defecto para la impresion de todos los impresos es el A4.

-La facturacién esta separada por seccion, el programa lleva distintos nimeros de factura
dependiendo de la seccion.

-El programa no lleva contabilidad de la empresa.

-No se actualizan los datos de configuracion de permisos, existen ejemplos de
configuracion de permisos en la zona Web de manuales.

-El modo de cobro es automatico, es decir, se hace un cobro del total que nos entrega y
se reparte entre las deudas que faltan por cobrar.

-Las deudas se cobran en orden, exceptuando los cobros retenidos.

-La deuda de la tasa estara retenida por defecto hasta que se lleve la matricula del
alumno a una tramitacién de prueba en una carpeta de expedientes.

RECUERDE: Realice frecuentemente copias de seguridad de la carpeta del programa
(con una ruta por defecto C:\Archivos de programa\Aeol\Aeol Gestion) a un soporte
externo. En el caso de tener los datos en una base de datos MySQL realice un backup
desde la herramienta MySQL Administrator o Workbench.

Desde AEOL SERVICE S.L. les agradecemos su confianza en nosotros.
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1. Menu de AEOLGestion.

Ejecucion.

Al ejecutar el programa AEOLGestion, aparece la siguiente imagen de inicio cargando las
bases de datos del programa. Esta imagen se muestra mientras se realiza la precarga de
la aplicacion AEOLGéstion.

Autentificacion.

A continuacién, deberd registrarse el usuario para tener un acceso con unos permisos
determinados. El registro del administrador asignado por defecto en el programa se
realizara rellenando el Usuario con la palabra Administrador y de contrasefia depaso .

AVISO: Respete la mayuscula de Administrador , el resto del texto en minusculas.

i 5
4% Autentificacién [ = ]

Usuario: Administrador

Contrasefna: ******

Cancelar Aceptar

Registro del usuario.
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Crear nuevos usuarios.
El registro del usuario puede llegar a ser Gtil para llevar un control y una mayor seguridad
en el uso de su programa y en el acceso a los datos contenidos en él. Para ello es posible
agregar nuevos usuarios desde el botén del menu con dicho nombre (Menu principal >
botén Usuarios, gréfico 2).

Como se puede ver mas abajo en el gréafico 1, la forma de personalizar al usuario sec2 a
solo poder gestionar la seccion 2 y la caja 2. (Pulse la tecla TABULADOR o el recuadro
gue esta contiguo a Mantenimiento después de introducir el nombre del usuario)

Nivel de privilegios de un usuario:

» Administrador ; tiene acceso total incluso a dar de alta a otros usuarios y afiadirle
los privilegios requeridos.

* Nivel 60; correspondiente al jefe de personal; puede realizarlo todo excepto control
de usuarios.

* Nivel 40; correspondiente al encargado de oficina; tiene restringido el acceso a la
configuracion y datos basicos, a facturacion y a borrar fichas.

* Nivel 20; correspondiente a recepcion; solo puede dar altas o modificar fichas de
alumno, cobros del mismo, carpetas de expediente, caja y ofertas a entregar.

= [
Usuario: sec? . Contrasefiz: [ [71Dado de baja

Privilegios Valores defecto

[7] Administrador Secciones:
Mivel, 40 Caja:
Profesar:

" AFO! Gestion

“ mm’ . mvw.aeolsce.mm i = .

Gréafico 1. Usuarios.
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A continuacion, puede visualizar la siguiente pantalla, desde donde se accede a todos
los apartados del programa. En el grafico 2 se muestra este interface o0 menu principal con
el cual el usuario interactia con el programa.
& Acol Gestion. Mend principal,

AEOI Gestion ===

nﬂs A Varios

i iy N [ Control de caja ] ’ Avisos ]

[ Faciuracién ” Driving Locate ]

Consultas

Profesores

y personal de ofertas
. Entregar
_ Consultar trabajos l.VEhiEuiGS. H Tedricas l

@é Configuracion y datos basicos @ Mansaes
[ Secciones ”C{_mce_pms de fraéfico y deudas ] Permisos
[_ Ca_jas- l ’ Caonceptos de cobros ]

& Administrador 283 www.aeolservice.com  ® Aeol Service
Gréfico 2. Menu principal.

Para acceder a dicho menu, previamente hay que realizar un doble clic (realiza la
ejecucién) sobre el icono de AEOLGestion del escritorio. Dicho enlace se crea en el
escritorio al instalar la aplicacion.

En caso de no tenerlo, vaya al boton

Inicio > Todos los programas ->Aeol Gestion > AeolGestion

I_[;J AealGestion

Ejecucion simultanea.

El programa permite la ejecucion simultdnea de un maximo de 3 veces. Con ello se
consigue tener varias ventanas abiertas para poder realizar un acceso instantaneo a
varias zonas del programa. Para ello solo es necesario registrarse varias veces para
obtener las ventanas deseadas.

Al inicializar el programa por primera vez, habra que determinar datos imprescindibles
gue configurados por defecto estan vacios como son los precios .

Importante

| Empezar introduciendo los importes de los conceptos en el permiso.




2.1. AEOLGestion.Permisos.

En primer lugar, pulsar sobre el boton [Permisos] del menu principal. Desde este botén
se puede observar la pantalla de Tipos de permisos localizada en el grafico 3. Cada uno
de los Conceptos a realizar de un permiso tiene los importes sin determinar, para que el
usuario rellene estos datos.

| i_ﬂ Tipos de permisas,

Descripcion: | [gEmlseEn=]

Clase permiso: B Afios de validez: 10 Meses antelacion aviso:

Caodigo: D

T

i | Varis |

Tramitacion expediente
Maximo convocatorias: [C| Es licencia ciclomotor (Obsoleto)
Codigo concepto: bex  ~ @] [Expediente permiso B.
Importe: : I]DIJ ["I Mo cobrar el expediente a primera vez.

Tasa normal 2.1 ~  Tasatraslado expediente: 4.1 -

Conceptos arealizar Conceptos aprobados

b-ma Matricula permiso B. O ST Prueba tedrica comu

pic Prueba tedrica comiin.

1
2
3{b-pp Frueba practica circul
4

b-prac Précticas permiso B.

| 4] 1 | b

T EE

& Adminigtrador  2.8a www.aeo]senrinm @ﬁeoISce I_

Grafico 3. Permisos.

Para especificar cada uno de estos conceptos a realizar en un permiso (permiso B en el
ejemplo del grafico 3) hay que pulsar sobre el bocadillo verde marcado con una flecha
naranja y se accedera a la pantalla del gréfico 4.

Al presionar dicho boton se llega a la ventana correspondiente al Concepto de tréfico y
deudas perteneciente a un concepto a realizar del permiso.

A tener en cuenta.

El concepto de tramitacion de expediente en un permiso es muy importante porque lleva
una tasa asociada que se aflade automaticamente. E incluso cuando se califican dos
pruebas o exdmenes como no aptos contard dos convocatorias suspendidas, y
automaticamente el programa afadird a la matricula del alumno otra tramitacion de
expediente y otra tasa asociada.

Si marca la opcion de No cobrar expediente la primera vez , e introduce un importe para
el concepto de tramitacion de expediente. Al crear la matricula del alumno con ese
permiso no afiadiria una deuda de tramitacion de expediente con ese importe, pero si que
lo afiadiria en las renovaciones de expediente si suspendiera dos convocatorias de
examen.
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El permiso es una plantilla que afiade los conceptos especificados que en ese momento
hay en el permiso a la ficha de un alumno. La asignacion de estos conceptos se realiza
cuando se introduce el permiso que desea obtener un alumno, y posteriormente se crea la
ficha del alumno.

En la ficha del alumno se afiaden los conceptos que lleva configurados ese permiso en
ese momento. Pero posteriormente se pueden personalizar los conceptos de la ficha de
cada alumno. Como por ejemplo cambiar los importes de los conceptos que debe el
alumno, personalizandolos para cada caso.

Conceptos para trafico y deudas
Es la ficha donde se especifica la modificacion referente a uno de los conceptos a realizar
de un permiso en concreto.

& Conceptos para trifico y deudas. =
| Mantenimiento
Cddigo: b-ma Descripcion:  Matricula permiso B.
Importe neto: . 169.48 [7] Es conceptio de conirato.
Porcentaje de VA 18 ["] Es practica. l
Importe bruto: 200) Duracion en minutos: 0
Trafico Exencion de pruebas de la
- i solicitud de pruebas de
[7] Es requisito de trafico. Meses de validez: 0 apitud
[T Cuenta convocatoria. Dias entre convocatorias [T Comdn
[ Brueba final. Del2a ] [[IMecanica: BTP
_ : De22a33% 0 [(1Mecanica: C1/C/D1/D
Tipo: O-MNinguno -
De3Ea4s 0 [[1Especifico
Pauchs praciica De 4% a 5% 0 [7] Circuita cerrado
] i
[ Circuito cerrada T B 0 [ Circulacién
[T Circulacién
x] | | [v]
Cancelar Aceptar
£ Admiristrdor 283 www.aeclssrvice.com  © Azal Service

Grafico 4a. Concepto matricula permiso B.

Habitualmente para llevar la gestion se empieza afiadiendo los precios de cada uno de los
Conceptos de trafico y deudas que hay creados por defecto como la matricula del
permiso B. En el grafico 4 se puede ver uno de los conceptos Matricula del permiso B
con codigo b-ma, al cual, se le ha establecido un importe de 200 €.

Posteriormente se definen los restantes conceptos de trafico y deudas pertenecientes al
permiso B.

Dentro de la ficha del permiso, hay una apartado de Tramitacion de expediente en el
campo Tasa normal se afiade el cédigo de la tasa que le corresponden al mismo. Esto es
necesario para que al alumno se le cobre esta tasa cuando se envia a tramitacion en una
carpeta de expedientes.
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Descripcion: Permiso B

Clase permiso:. B Afios de validez: 10 Meses antelacion aviso:

Tramitacidn expediente

Maximo convocatorias: 2 [T1Es licencia ciclomatar (Obsaoleto)
Codigo concepto: bex - (@] [Expediente permisa B.
Importe: — 95[]!] [ No cobrar el expediente Ia primera vez.

Tasanormal: 2.1 v Tasatraslado expediente; 4.1 -

Conceptos a realizar Concepios aprobados
~ Orden| . __Imporie. Cant Nocobre Conceplo Ve Descripcion.
» | ' 3 |Prueba tedrica comti

Prueba practica circul

Practicas permiso B.

| [ [ prm— »

| AEOLGestion | =g

& Administrador  2.8a www.aeolsenri.com 2 Aeol Sce . |

Gréafico 4b. Cambio de importe del concepto matricul  a permiso B reflejado en los
Conceptos a realizar.

Al configurar uno de los conceptos y establecerle un valor quedara reflejado en la tabla de
Conceptos a realizar como se muestra en la imagen superior marcado en un recuadro
rojo (mostrado en el gréafico 4b).

También se pueden crear otros tipos de conceptos nuevos no definidos inicialmente,
poniendo un cédigo en su campo respectivo. A continuacion se pulsa sobre la tecla
TABULADOR (tecla utilizada para pasar de un campo a otro dentro de un programa), o
pulsando con el ratén sobre el recuadro existente a la derecha de la ficha Mantenimiento.
* Ver el punto Crear un nuevo permiso AM.

> SHitt

Tecla tabulador (esquina superior izquierda del tec  lado).



2.2. AEOLGestion.Secciones.

Para la cumplimentacién de la seccidn se rellena la cajetilla con el cédigo numérico
correspondiente al nimero de la seccién de la autoescuela. Seguidamente se pulsa la
tecla TABULADOR vy se prosigue rellenando los datos restantes.

Finalmente, para guardar la ficha se pulsa el boton [Crear] situado en la zona inferior
derecha de la ventana.

Cadigo numérico: || [¥|Es la central,
Nombre: Principal
Direccion: Cf Mayorn2 56
Paoblacidn: Valencia Provincia: Valencia
CP: 46810
Director: Jose Lopez Lopez . En concepto de:  Propietario
Mombre de |a autoescuela: AEOL NIF: B20406030
DGT
MNimero provincial: 345 Mdmero secuencial: 34 Obsoleto
Mimero seccidn: Digito control; 1 Tasa normal: e
Jefatura: Valencia Tasa ciclomotor: -
Zona de examen: Valencia Tasa traslado expedients: -
Gestién
Caja por defecto: £l -
AEOLGestion el
ot Cancelar Crear

& Administrador 288 www.aeolservice.com 2 Aeol Service

Gréafico 5a. Secciones

Afnadir cobros por defecto en una caja.

Para que los cobros de esta seccion se cobren por defecto en una determinada caja es
necesario escoger la caja en el campo Caja por defecto .

Si al desplegar no aparece ningun codigo de caja tendra que previamente crear una caja
accediendo al Menu principal ->Control de caja > Caja

Para modificar la ficha, se debe marcar la cajetilla del codigo donde se despliega un
cuadro mostrando los cédigos de las diferentes secciones. Se selecciona el cédigo
correspondiente a la ficha de la seccién que requiere la modificacién, se realiza el cambio
y termina confirmandolo al pulsar el boton [Guardar] , el cual aparece en la parte inferior
derecha de la ventana.

Consecuentemente, las acciones de borrar la ficha y de no guardar ninglin cambio que se
hubiera realizado se encuentran reflejadas en los botones [Borrar] y [Cancelar]
respectivamente.

Como se observa en el grafico 5a, actualmente las tasas no se rellenan en la seccion
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Tasas en la seccion (obsoleto).
En la ficha de la seccién, se asociaba la tasa a aplicar a los alumnos de esta seccion,
dicha tasa se cobra al alumno como concepto de deuda al tramitar un expediente con un
maximo de 2 convocatorias. Actualmente las tasas se asignan en la plantilla del permiso,
como se muestra bajo estas lineas.

Descripcion: Permiso B

Cédigo: b -|

Clase permiso; B Afios de validez: 10 Meses antelacion aviso:

Tramitacion expediente
Maximo convocatarias: [T Es licencia ciclomotor (Obsoleto)

Cadigo concepto: b-ex - |E_xpgdienle permiso B.
Importe: |__ 95_[][]! [¥| Mo cobrar el expediente Ia primera vez.

Tasanormal: 2.1] EQ Tasa traslado expediente: 4.1 -

Cunceptus a IB 2 1-Tasa examen.
i = i 22—Tasa licencia de conduccidn.

bl 23-TasaBTP y recuperacion pe e : e :
"4 1-Cuestiones varias. D - Prugba tedrica comui
S Prueba tedrica comuin.
% |Prueba practica circul
% |Practicas permiso B.

. | :
TEE

& Administrador 283w aeolsennc:e com

Grafico 5a. Tasas

La tasa se afiade automaticamente como deuda en el alumno porque va asociada a la
tramitacion de expediente. Y no hay que afiadirla en la tabla de Conceptos a realizar




MNombre:  Guillermo
Nuevo N = i
Permiso: |b | |F-‘e.rmsc B

& Generl| *° £ Conceptos y cobros

Expediente permiso B.
Matriculz permizo B
Prueba tedrica comin.
Fracticas permiso B,
Practicas permiso B,
Prac:tit:as pm'rrﬁso =3

b |k |t [ | | ik | k| | ok [

Imp: | 491, Eﬂ'l Relacién: | 40, 53] HiE d k
Deuds

Codigo:  ~ Cédigo: ai _ _ Totalcobros: | 200.00|
Cantidad: 0 |[%] Afiadir Cantidad: (+] Afiadir 291 Eﬂ

_s; AEOLGestion

Total conceptos 4‘31_SE|

- dof 233 www aeolservice.com  © Agol ce

Grafico 5b. Deuda de tasa

Las deudas se van a cobrar en el orden que aparece  en la tabla de conceptos de
deuda.

Importante

La deuda de tasa viene con un IVA al 0% y por defecto esta retenida, es decir, no se
cobra hasta que no se lleva la matricula del alumno a una carpeta de expedientes para
tramitar las pruebas.




Lﬂ Deudas

Set:ciﬁn:|1
Ne matricula: 1

Importe deuda
Por unidad

VA 0%

Practica

Profesor:

Cadigo: |.‘|

Meto: ES.E{}

v|

N Principal

_| ILﬁpez Lopez, Guillermo

Inicia y fin expresado en fechahora: Duracian expresada en minutos

Observaciones

Totales

) — MNeto;
Cantidad: 1 VA

Bruto: 86.80 [¥] Retener cobro. Bruto:

Vehiculo:

Inicio:
Duracidn: 0

v|

Real (Driving Locate)

Inicio: Finaliza:

Duracién: Firma:

Finaliza:

" AFOLGestion

& Administrador 283 www.aeolservice com 2 Aeol Service

[C] Mo presentado.

e
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=T

EE—— =
Grafico 5c. Tasa, cobro retenido por defecto

Para cobrar la tasa primero, hay que llevar la matricula del alumno a una carpeta de
expedientes donde se tramitan las pruebas o examenes. En el menu principal->Carpeta
de expedientes.

También al pulsar sobre el botén verde de los conceptos de deuda sefalado por la flecha
naranja (grafico 5b). Accederemos a una ficha donde esta la deuda de la tasa. Y desde
aqui podemos desmarcar Retener cobro (grafico 5c¢), para que cuando hagamos el cobro
se cobre.

En las opciones del programa existe una opcion modificable desde el programa de
configuracion AeolGestionOpciones que por defecto se retenga el cobro de la tasa hasta
llevar al alumno a una carpeta de expedientes para la tramitacion de pruebas.
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2.3. AEOLGestion.Profesores.

El siguiente paso, seria acceder a la ficha de Profesores pulsando sobre su
correspondiente botébn en el menu principal. Como ejemplo, dentro de la ficha de
Profesores se crea un coédigo de profesor nuevo denominado profl .

A continuacién se pulsa la tecla TABULADOR y se termina de cumplimentar los datos
referidos al profesor con codigo de identificacion profl .

[ pesona D ]
iR

N IEV anuel Garcia Garcial

Fecha de alta: M Fecha de baja:
Direccion: CfLaPaz 1 Fotografia
Poblacidn: Valencia |CAUsers\Vicente!|

CP: 43210 Provincia: Valencia
DNl 252627288 Email: profl@autoescuelaaecl com EO

Ti i —
ngpiofesor eIl i IEQETE[
7 Personal Vehiculo: w1 - |GGG-?77?

Observaciones: Profesor de la autoescuela AEQOL

Telefonos/MaillEic

%p&:ﬁnﬂal Movil 654321099 Movistar
I
l-.pl;

28 2] &8&

. & Admnstmdor 283 wwwasokenvicecom  © Aeol Service |
Gréfico 6. Profesores

En el grafico 6 se puede visualizar la pantalla de la ficha de Profesores, en este ejemplo
se ha escogido la seccion a la cual pertenece el profesor y el vehiculo que usualmente
tiene asignado.
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Agenda.
Se empieza afadiendo a que profesor se refiere la agenda semanal, y en el campo fecha
a que dia de la semana empieza. Con los botones [+] y [-] se va pasando el dia de la
fecha un dia mas o un dia menos respectivamente.

El botén de impresién [Imprime parte] esta intimamente ligado al campo fecha de la
cabecera, debido a que imprime el parte diario o semanal

Con esto, ya se pueden afadir nuevas practicas de circulacion desde el boton [Nueva]
sefialado con una flecha naranja. Al mismo tiempo estas précticas se afadiran a las
deudas del alumno en su ficha correspondiente, si no le quedan practicas por asignar en
la agenda.

Tenga en cuenta que al afiadir la practica no se imprime el ticket si el alumno tiene
practicas sin asignar en la agenda. Solo se imprimira si es una practica nueva y el resto

de précticas de alumno estan ya asignadas en la agenda.
==

ol

] - . | T —— —
Profesor: profl bk j_MEIﬂLI-':‘| sarcia sarcia | Fecha: 08042012 al Imprime parte

[ Lunes 09/04/201 Miercoles 11/04/ | Jueves 12/04/20 | Viemes 13/04/20 | Sabado 14/042 | Domingo 15/042
" In MinAi| In MinAh| In  MinAk| In  Min Al In  MnAk| In MnlAl| In | Min Al

_t"_iDE:DD 45/Gui |#|09:00 | 45/Gui |[#09:00 | 30 E 10:00 | 45(Gui #0300 45/Gui
|09:45 | 45|Ma 0945 | 45|/Gui [111:00 | 45/Gui [711:00 | 45|Gui [[0]09:45| 45|Car
[10:30 | 45|Cai |T110:30 | 45|Ma [11:45 |  45|Car
11:15 |  45{Mar
16:00 | 45|Car
16:45 |  45|Car |
¢|;rr| < [.m o [l 4 | M 3 ¢|frr| b ¢|FFI'| ¢|rrr_| b i
Nueva !NMIEIHMJE‘NH&HI}:’ IHum]:*\NuemI}} Nueva |
|
Tarea
Fecha: 101042012 [[5]] . Vehiculo: v1 ~ @] [ese777 Emﬂ.o
Hora: | 09:00 Concepto; b-prac - - Précticas permiso B, _: :
Duracidn : 45 Practica - Datos alumne
Finaliza: [10/04/2012 34500 Seccidn: 1 |Principal
| i N2 matricula: | 1) |bopez Lapez, Guillermo
Inieia: | [7] No se ha presentado. Nueva fechafhora:

Duracidn | Observaciones: i

Salir

& Administrador 2. .alsenri.om 2 Aeal Service !
Existe la posibilidad de eliminar una de las practicas o trabajos asignados al profesor. En
la zona de informacién de la Tarea se puede observar un boton con el simbolo menos [-],
el cual permite eliminar dicha tarea.

Al mismo tiempo quitara la asignacion de la practica en la ficha de dicho alumno,
dejandola como concepto de deuda pero sin tener una fecha asignada de realizacion.
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Impresién correspondiente al dia 10/04/2012 del parte diario.
Si queremos elegir un rango de hojas de un impreso semanal. Entonces en las opciones
de impresién se puede especificar las paginas que queremos imprimir. Al introducir el
parametro [2-2], solo imprimiria la segunda pagina correspondiente al impreso siguiente.

| PARTE DIARIO | Autoescuela AEOL Seccion  1-Principal
Fecha 10/04/2012 Profesor profl-Manuel Garcia Garcia Teléfono 654321090
Dura. A Per- . )
Hora | (min) Alumno: Nombre y apellidos | miso Matricula Observaciones Firma del alumno
9:00:00 45 Guillermo Lopez Lopez b- GGG-7777
prac
9:45:00 45 Guillermo Lopez Lopez b- GGG-7777
prac
10:30:00 45 Maria Hernandez Hernandez b- GGG-7777
prac
11:15:00 45 Maria Hernandez Hernandez b- GGG-7777
prac
240
16:00:00 45 Carlos Martinez Martinez b- GGG-7777
prac
16:45:00 45 Carlos Martinez Martinez b- GGG-7777
prac
Gasoleo Kilometraje Firma del Profesor
Cantidad Comienzo
repostada
Final
Km del
marcador TOTAL
recorrido
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2.4. AEOLGestion.Vehiculos.

En esta ficha se registran los vehiculos de la autoescuela, insertando un cédigo, que
identifique inequivocamente el vehiculo. (Pulsar la tecla TABULADOR para pasar al
siguiente campo y asi poder continuar afiadiendo datos).

En el grafico 7 se muestra la imagen correspondiente a la implementacion de una ficha de
un vehiculo.
& Vehiculos L=Ttoll_X_}

s e A

Matricula: GGG-7777

Marca: Audi Fotografia
| ChlsersiVic ente"i|

Modelo: A3

Color: Gris

Fecha de alta: 12/01/2007

Fecha de baja:

Observaciones. [l Craain

" AFOLGestidn

Grafico 7. Vehiculos.

Al introducir el campo Fecha de baja queda constancia de la baja para que no aparezca
en las busquedas de los vehiculos.

La pestafia azul Mantenimiento esta pensada para gestionar los mantenimientos
mecanicos realizados o previstos del vehiculo.
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3. AEOLGestidon.Alumnos.

En esta pantalla del programa AEOLGestién se realizan las altas de los alumnos.
Inicialmente, se elige la seccidn a la que pertenece el alumno.

A continuacién, se introduce manualmente el numero de matricula por el que estemos
trabajando y seguidamente se pulsa la tecla TABULADOR para poder acceder a rellenar
la ficha.

Para las fichas siguientes, ya solo se elige la seccion y se pulsa el boton [Nuevo] para
crear un nuevo alumno y nos introducira un nimero de matricula autonumérico. El cual
sera un numero superior al ultimo niumero de matricula introducido.

General.

En esta pestafia (grafico 8), se continda introduciendo los datos del alumno. Desde esta
misma ficha se accede a la tabla de Contactos telefénicos del alumno y también se podra
visualizar una fotografia del mismo.

Nota importante.

En el campo Permiso: se despliega una ventana donde poder elegir el permiso que
desea realizar el alumno . Este campo no se podra cambiar una vez esté creada la
matricula.

j_ﬂ Allumnps,__

Informes

e T s Seccién: |Principa!
SHon !T ' Apeliidos: Lopes

Ne matricula: zliu |_| Nombre: Guillermo
| Nuevo , Permiso: b - IPdr_rms?El
A Generl | ** € Conceptos v cobros | 7, Précticas | € Trifico | £ Pemmisos ytarfas | [& Impresos y varios | "\ Observaciones|
S = ———— e Fotografia
i ﬁ1{q1f2012_ = Cadumdadcommtomﬂ_ﬂﬁ?ﬂ'l? @ Hombre |EUsers\ Vicerta’Pidi|
Prof Pract. : prof1 ~ [@]|Manuel Garcia Garcia ;
Vehiculo; 1 (@) jee67777
Prof Tedrica: profl v [@]|Manuel Garcia Garcia
Datos para la DGT
DNI: 23445566X  Caducidad: 12/06/2015 Lugar nacimiento: Mallorca
Fecha nacimiento: 03/04/1331 Centro reconocimiento: La marina
Direccion: C/ Riu Bbre
Nomero: 35 Pisa: 1 ; ] Muriicipio: Valencia Lentes [
Fueblo: Valencia ) : 46000 Pravincia: Valencia Condiciones restrictivas [
Nivel estudios: 3-Bachillerato  « [ Traslade expediente |dioma autdnomo Validez limitada [

() Mujer

i AFOLGestion |

Grafico 8. Pestaria General.
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Las fotos del alumno es conveniente colocarlas sobre los directorios correspondientes,

mostrado en la ruta por defecto que se puede ver en la imagen siguiente.

Para tener un acceso rapido es conveniente crear un acceso directo de la carpeta fotos en

el escritorio.

| Gestion'\Fotos\Alumnos|

i I
Vinculos favoritos Nombre Fecha modific.. »

EI Documentos
B Imdgenes
B" Musica

Mas »

siluetaHombre.gif

Carpetas
B Escritorio

E Vicente

1 Acceso publico

Ml <

M Equipo
2. Disco local (C:)
1 Aeol
o Archivos de pro
W 7-Zip
.. Adobe
| Adobe Media
L Aeol
1 Aeol Gestior
4 Bin
M Tercero: ™

\] 1 elemento

Es recomendable dejar las imagenes de las fotos de los alumnos en la siguiente ruta de

directorios C:\Archivos de programa\Aeol\Aeol Gestion\Fotos\Alumnos

Para llegar a introducir la imagen dentro de la ficha del alumno se tiene que copiar el
archivo y pegarlo sobre el marco fotogréfico de la ficha. Copiar el archivo grafico
pulsado el botén izquierdo del ratén sobre el archivo situado en el directorio hasta llevarlo

a la zona de la fotografia en la ficha.

jﬂ_ A_lumno_s_ ]

|
Seccién: !1 -| Seccién: |Principal

: . — =" Apeliidos TR Jifopee
Ne matricula: 1 | [+] Mombrer (Coilermmo) e
| Nuevo Permiso: b - |.P_e:r_rm§_u B

& Generl | * £ Conceptos ¥ cobros. | 7, Précticas. I @ Tréfico I =] Perm;osylanfa; | @ Impresos y varos | i Dbsewammes‘

Datos intemos - Fﬂ??’afij' ———
Mar DUV | Cahtadcorteto: 0002 g o footrs || BaHEEE
Prof Pract.: profl v (@] Manusl Garcia Garcia I:IMW
Vehiculo: v1 ~ (@][cee 7777
Prof Tedrica: profl + | (@] [Manue! Garcia Garcia
Datos pars la DGT
DMI: 23445566X | Caducidad: 120672015 Lugarnacimierto; Malorca
Fecha nacimiento:  03/04/1951 Centro reconocimiento:  La marina
Direccidn: €/ Riu Ebre
Nomero: 35 Pisa: 1 Letra: A Muricipio: Valencia Lentes [7]
Pusblo: Valencia © CP 48000  Provingis: Velencia Condiciones restrictivas 7]
Mivel estudios: 3-Bachillerato T« [ Treslado expediente [¥] idioma auténomo Validez limitada [7]
I.:!- 1O |reonal Movil 633333323 Movistar

el

& Administador 288 www.aeolservice.com  © Aeol Service |
==
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Conceptos y cobros.
Las deudas del alumno que se han creado al tramitar el paso anterior aparecen reflejadas
dentro de la tabla Conceptos en la pestafia Conceptos y cobros , como se puede
visualizar en el gréafico 9.

Informes

Seccién: || | il |
i i Apellidos: Lopez
N matricula: 1 I | + | Nombre: Guilermo
| Nuevo Permiso: |b - |Permiso B
2 Geneml| ¥ £ Conceptos y cobros = i
' Conceplos Cobros
e 1181052012 [be

Expediente permisc E.

Matricula permiso B.

Prueba tedrica comuin.

Prueba practica circulacion perm

12/04/2012
120472012 Practicas permiso B,
130472012 Practicas permiso B,
110472012

R a AT Y Foa¥a’s e

2 | imp: | 48180 Relacion: | 4088 Q| |

Practicas Deuda

e S— MNuevo Total conceptos: |
Cadigo: = hd Cadigo: - cobro O | EU'DD'[}:
Cantidad: 0 .#.ﬁadi( Cantidad: A.r'i‘:adlr Deuda: [7291.3;"

=]

4 Administrador 282 www aeclservice.com__ Aeol Senvice ||

Grafico 9. Conceptos y cobros.

Las deudas se cobran en orden, exceptuando los cobros retenidos.

La deuda de la tasa estara retenida por defecto hasta que se lleve la matricula del alumno
a una tramitacion de prueba en una carpeta de tramitaciones de expediente.

Al insertar en una practica una fecha y hora especifica y un cédigo de profesor aparecera
en la agenda semanal del profesor.

La opcién de Filtrar: accesible en la tabla de Conceptos (deudas) es util, por ejemplo,
para mostrar solo las practicas. En definitiva, se utiliza para mostrar solo los conceptos
gue se elijan en el filtro, esto no quiere decir que al aparecer en la tabla del alumno solo
practicas (debido al filtrado) no tenga otras deudas.

NOTA: Tenga en cuenta lo dicho anteriormente a la hora de filtrar, para volver a ver
todas las deudas deje el filtro en blanco
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Deudas.
Para borrar una deuda es necesario seleccionar una fila de la tabla Conceptos , pulsando
sobre el recuadro azul que hay mas a la izquierda. Después hay que pulsar la tecla
suprimir [Supr] para realizar la accién de borrado.

Si se desea modificar una de las deudas , hay que pulsar sobre el boton “* (ovalo
verde) sefalado por una flecha naranja en el grafico 9. Entonces, se abrira la ventana
Deudas mostrada més abajo. En esta pantalla, se realizan las modificaciones especificas
a cada una de las deudas obtenidas por el alumno, pudiendo modificar su precio, la
cantidad, el porcentaje de IVA, etc.

T8 Devdes R — e ]|

|
Seccion: |.1 _! iPn’ncipal
N2 matricula: | | ILGpez Lopez, Guillermo

|
Codigo: 6 :
= | | Inicia y fin expresado en fecha/hora. Duracion expresada en minutos

Concepio; ~|[®] [Préctcas pemmiza .
Importe deuda Observaciones
Porunidad Totales

Meto: : B MNeto;

VA Cantidad: 1 VA:

Bruto; 2500 [[|Retener cobro. Bruto:

Practica .
Profesor. profl - |Manue| Garcia Garcia
Vehiculo: v1 ~ (@] |cac-7777
Planificada (Agenda) Real (Driving Locate)

Inicio: 12/04/2012 11:00:00 Inicio: Finaliza:

Duracién: 1] 45 Curacion: Firma:
Finaliza: 12/04/2012 11:45:00

[7] Mo presentado.

fotjicy

& Administrador 283 www.aeolservice com 2 Aeol Service

Importante .

El concepto de tasa se puede observar en la ficha del alumno. Inicialmente el cobro
estara retenido , es decir, no se cobrara hasta que el alumno se aflada en la tramitacion
de una carpeta de expediente de tréafico.

Se puede cambiar esta configuracion para que el cobro de la tasa no se retenga hasta
afiadir al alumno a una carpeta de expediente. Para ello debe las Opciones de
configuracion del programa.
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Nuevas practicas con impreso de tickets.
Dentro de la pestaifia de Conceptos y cobros pertenecientes a un alumno, existe la
posibilidad de afadir nuevas préacticas en las deudas de un alumno. Para ello, se elige el
tipo de practica y la cantidad que a pedido el alumno. Seguidamente se pulsa el botén
[Afiadir practicas] y automaticamente aparecera una nueva ventana de impresion, la
cual permite la obtencién en papel de los tickets de practicas solicitados.

£ vista preliminar,

(=13
50 - 00866 -

Pagina i~

L

Cenrar

Tickets de clase practica

Ticket de practica: b-prac
Apellidol® Apellido2®, Hombredumno

Ticket de practica: b-prac
Apellidol® Apellido2®, Hombredumno

Estn obligado a comnmdcar con 24 horas de arts i In
A

arorlaciden de Ia clase practic:

Estnoblizado a commdear con 24 horas de antelaritn ln
A

arpalacidn de 1a clase prictic:

Exta obligado a commir

ar cor, 24 horas de artelacion I
A

ararlacidm de Ia clase prictic

Facha

Hon

Wehimulo 0000 Abb
Profesor  Mombre profescr]

Fimma:

Facha

Hom

Wehdmalo 0000 by
Profesor Hombre profesorl

Fimma:

Fech
Hom
Whimla

Fima:

Tichet personial ¢ frdrmsferible Ticket personal e Timrsfrible Ticket persotial e Tirrsfrible

Impreso de tickets de practicas.

En este ejemplo, se han afiadido dos practicas de permiso B como se puede ver en la
imagen superior, solo ha impreso el contenido de dos tickets.

Hay que tener en cuenta que la totalidad de las préacticas afadidas se van a imprimir en el
instante en que se pulse el botén [Afiadir practicas] .

También se generara un impreso del ticket al afiadir practicas en la agenda del profesor,
siempre y cuando el alumno tenga todas las practicas asignadas en su ficha de conceptos
a realizar.

| L General | ¥ £ Conceptos y cobros ", Practicas | & Trdfico | # Pemisos v tarfas | E Impresos 1
Conceptos
S 1121 Tasa examen. 86,80
1|b-ex Expediente permizo B. 0,00
1|b-ma Matricula permiso B. 200,000
1|ptc Prueba tedrica comiin. 0.00
1|b-pp Prueba practica circulacion perm 30,00
12042012 1|b-prac Practicas permiso B.
1210472012 1|b-prac Practicas permiso B.
13042012 1|b-prac Practicas permiso B.
110442012 1|b-prac Practicas permiso B.
10042012 1|b-prac Practicas permiso B.
100442012 1|b-prac Practicas permiso B.
08042012 1|b-prac Practicas permiso B.
' 0
Filtrar: hd Fecha
Cant: |12 Imp: | 49120 Relacién: 40,58
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Cobros.
Para realizar un cobro de un alumno, se pulsara sobre el boton [Nuevo cobro] situado
bajo la tabla Cobros . En el grafico 10 se muestra la pantalla que aparece al pulsar el
boton de [Nuevo cobro] .

En este caso el alumno ya se ha afladido en una carpeta de expedientes para tramitarle la
prueba tedrica del permiso B, en consecuencia la tasa ya no esta retenida y la cobrara la
primera. Vea el orden de las deudas de la pagina anterior.

Cuando hacemos el cobro nos han pagado 286,80€ y el programa nos desglosa en
conceptos dependiendo del IVA.

Podemos crear conceptos de cobro para describir mas especificamente los cobros, en
vez de utilizar la forma genérica de a cuenta de...

Si desea hacer coincidir las deudas con cobros, tiene que tener en cuenta el orden de las
deudas para cobrar los importes exactos y luego crear un concepto de cobro calcado a la
deuda. Para ello pulse sobre la i que hay al lado del Concepto vacio y cree un concepto
de cobro con un codigo y descripcion nueva similar a la de la deuda.

Nota importante:

Si quiere puede, hacer coincidir los importes de cobro con el de las deudas debe hacerlo
en orden, pero tenga en cuenta que la deuda de la tasa por defecto esta retenida. Puede
crear nuevos Conceptos de cobro para que aparezca en el cobro una descripcion similar
a la deuda.

= = A = |-=]
B Cobros b . N S e =
Seccion: || Principal
N2 matricula: |1 Lopez Lopez, Guillermo
Observaciones alumno: |Alinicio de mes
|
Fechafhora; |17/05/2012 164001 Observaciones:
Pagado: 286.80 Caja: cl -
Entregado: 0.00
Devalver: 0.00
Cobros
IVA: 0 Concepto: | - @]
A cuents pemmizo B
IVA: 18 200.00 Concepto: bo * @
A cuenta pemmiso: B
IVA: 0 0,060 Concepto:
A cuenta permmiso B
x |
Cancelar Aceptar
.:.”.ﬁdministlador Z8a  www aeolservice com @F}eol Service

Grafico 10. Nuevo cBbro.

Pulse el botdn [Aceptar].




A continuacién vera los dos cobros que se crean:

fﬂ Cobros

Seccion:

Fecha/hora:

Concepto:

Importe neto:

1 -

|Pancipal

N2 matricula: 1 J \Lopez Lopez, Guillenmo

Obsenaciones alumno:

1

{17/05/2012 17:11:25

Al inicio de me=s.

- [9]]

8680 Caja

VA a

Importe bruto:

Observaciones:

0.00

B86.80 En el ciere: 0

Caja: cl

Referencia
Serie:

MNimero:

El dia:

AFOLGestién

\Pincipal

Cédigo: 2

Ne matricula: 1 |[@] |Lopez Lopez, Guillermo

Obsenaciones alumno:

Al inicio de me=.

Fecha/hora:

Importe neto:

Concepto: bc

1 7/05/2012 17:11:25

- |A cuents permiso B

16949 Caja

VA 18

Importe bruto:

30.51

200.00

Caja: cl

Enelcierre: 0

Referencia
Serie:
Mimero:
El dia:

Observaciones:

" AFO! Gestion

283  wwwaeolservicecom 2 Aeol Service
=
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El modo de cobro es automatico, es decir, se hace un cobro del total que nos entrega y
se reparte entre las deudas que faltan por cobrar.

No es necesario cobrar una cantidad exacta correspondiente a una deuda, puede cobrar
una cantidad fija que le dé el alumno y el programa automaticamente se encargara de ir
haciendo los cobros de cada una de las deudas con su correspondiente VA
individualizado. Este proceso de funcionamiento es mas liviano para el gestor y es como
funciona el programa, cobrando las deudas en orden y sin la necesidad que sean cobros
exactos a as deudas.

Caja

El campo Caja: y En el cierre: nos da informacion de en que cierre de caja ha sido
incluido este cobro.

Referencia

El campo Serie: y Numero: nos da informacion del codigo de la factura y la fecha que ha
sido facturado este cobro.

Al presionar el botdn [Aceptar] en el gréafico 10, estaria el cobro registrado y el resultado
de la accién deviene en la impresidon de un documento de cobro. Esta pantalla de
impresion previa es la mostrada en el Impreso 1 .

"5 Impresién | =& —£_§-J
|D' Conﬁgurar| ||§, Vista previa| l@ Imprimir‘ |ﬂ Cerrar|
AEOL
Principal

Lopez Lopez, Guillermo , con D.N.I. 23445566X ,ha abonado la cantidad de : 200,00 € en
concepto de A cuenta permiso B el dia 16/05/2012 a las 13:23:45.

Registro:
111

Impreso 1. Cobro a un alumno.




25
Al finalizar el cobro, se puede comprobar la reduccion de la deuda adoptada por el

Seccion: |1 E Seccién: | Principe!

— Apellidos; Lopez
NEmatnmla:II (+] e Calems

Nueva Permiso: |b -i |PEEITIESC|B
X Geneml| * £ Conceptos y cobros Précticas | < Trdfico | £ Pemisos ytarfas dpcesos i,

21

Tasa ex

)

T|b-ex Expedi permiso B.
1|b-ma Matricul iso B:

1|ptc Prueba tedrica comiin,

1|b-pp Prueba practica circulacién perm
1{b-prac Practicas permiso B,
1

1

1

i

1

1

b-prac Practicas permisc B,

b-prac Fracticas permiso B.

b-prac Practicas permisc B.

b-prac Practicas permiso B.

b-prac Practicas permiso B.

b-prac Practicas permiso B.
LS

- [H Fecha

Cant: |_12 | Imp: | 451'“{ Relacion: |—4D'9E-| . :

o Deuda Total conceptos: 431.80
Cédigo: bt Cadigo: i cobro TR 2l

Cantidad: 0 |[¥]Afiadir Cantidad:  |[*)ARadir 205.00

; =

& Administrador  2.83  www.aeolservice.com S Aeol Service |

Gréficoll. Deudas y cobros.

Al terminar el cobro, se visualiza en la tabla Cobros un registro de cobro, en el cual, para
una mayor visualizacién se ha marcado con un recuadro verde su importe. El importe de
las deudas estan remarcadas en un cuadrado azul y en el recuadro rojo esta la diferencia
total entre las deudas del alumno y los cobros realizados.
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Trafico.
En la pestafa de Trafico nos muestra informacion de los tramites de expediente y de las
pruebas o0 exdmenes.

o = Seccién: | Principal
Socchn: “g Apellidos Hr:nandez

Ne matﬁ(:ula: ‘2 _[er_ MNombre: Maria

Nuevo - [ = '. | 7
Permiso !b ; Permiso B

&_Gmeml I *n ECmWosy:mhmsI |, Practicas @ Trifico g% Pm_v'osvtarifasl g qureewsyvalhsl |, Observaciones

Expediente permiso B. | 1-Expediente
Prueba tedrica comin. | 3-Tedrica 1-Si 22/05/2014
Prueba prictica circulac |4-Practico 2-No
Prueba practica circulac  4-Practico

Evaluacién prueba Obtencion
| Expedi | | Realizacién: | cosga:[a | Obterido &l:

|| Prusba practica circulacién permiso B. [ Caducael:
B - | | Apto: = Cod.a\riso:lE

| Tipo: [4Practic | Evaluacién: |2He | Fecha:| 18/05/2012 | Nepresentacién: |

[(x] | | [+
Cancelar | | Guandar

4 Administrador 283 www.aeolservice com  ® Aeol Service |

En Evaluacion de prueba podremos evaluar una prueba si la matricula ha sido afiadida a
una carpeta de expedientes. Es decir, debe de haber un ndimero en el recuadro rojo
correspondiente al campo de Expediente.

Importante

Si no tiene tramites de expediente y pruebas en esta pestafia, es porque el permiso esta
mal configurado. Debe revisar la configuracion del permiso, borrar la matricula y volverlo a
afadir en el mismo numero de matricula con el permiso bien configurado.
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Permisos vy tarifas.
En el gréfico 12, queda reflejado donde introducir los permisos que tiene el alumno.

Importante

Es imprescindible afiadir en la tabla Permisos que tiene los permisos que haya obtenido
previamente, antes de pulsar el boton Crear de la ficha del alumno. Porque después de
crear la ficha del alumno no se podran afiadir los permisos que tenia anteriormente.

Antes de crear la ficha hay que introducir los permisos que tiene por si hay algin concepto
de prueba/examen aprobado, y no lo tuviera que realizar por tener ya realizado ese
concepto por el permiso ya obtenido con anterioridad. Como por ejemplo la prueba teorica
comun necesaria para varios permisos.

Después al pulsa el botén [Calcula conceptos] o al botdn [Crear], en la ficha por primera
vez se obtienen automaticamente los conceptos de deuda y tarifas de conceptos al
contrato que se crean debido a los parametros dados.

La tabla de Tarifas de conceptos al contrato  registra los conceptos de un permiso que
se van a quedar registrados durante el periodo de contrato y que ademas apareceran el
impreso del contrato. Se queda registrado para que si se afiade una nueva deuda de ese

concepto se cobre con el precio marcado en el contrato.

LB -lﬂ'—*ﬁ
Encontrados 1 Actual 1 ] ]|
. @ Seccitn: !’rin-c_:ipal - T
= Apeliidos: Lopez s
|_| Nombre: Guillermo Pin:
huevo Permiso: b [:| Hamiien

& Geneml | * € Conceptos y cobms | 7| Précticas | @ Tréfico | % Pemmisos ytarfas [[a! Ilmresosvvanosl |, Observaciones |
— Tanfas de conceptos al contrato

Ly  Conceplo Ver Descripign  Impore
Calcula » bprac % |Précticas permiso E. 25,00
conceplos *

Permisos que tiene
 Permiso Ver Descripcion  Caduca

Guardar

ERENEN. A0l Gestion SEERRCINNET]

& Adminigtradar 283 www seolservice com 2 Asol Service

‘ (/]

Grafico 12. Permisos y tarifas.
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Impresos.
Después de haber seguido todos estos pasos, se marca la pestafia de Impresos donde
se pueden mostrar los impresos correspondientes al contrato con el alumno, una ficha en
papel del alumno y la tramitacion del expediente de trafico.

B Alumnos =HEC)
:Enfurmes)_
32 Seccion: | Principal
Seccion: || E - :
= Apellidos: Lopez Lopez
N¢ matricula: | | + Mombre:  Guillermo Pin; i
Nueva Permiso: |b [E| Permiso B
l_& General i *° EConceptosy cobros | " Précticas | 9 Tréfico I 24 Pemmisos v tarfas |[£f|mpresosyvanosl__\ Obsefvaciones|
Impresos Varios
|E] r;l | s l Cuenta contable:
Contrato Carpeta Carpeta
vacia actual
Trafico Solicito

&) epedene | (8] 0000

Cuestiones
| — | wvaras

E— 3
[= (x] | | (4] | 1
Borrar Cancelar Guardar
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Gréfico 13. Impresos del alumno  (recuadros en azul) .
En el gréfico 13 se muestran los diferentes impresos de la ficha Alumnos .

Al pulsar el boton [Informes] marcado con un circulo rojo se obtiene un informe de todas
las deudas pendientes correspondientes a cada uno de los alumnos, que tengan una
deuda pendiente. Los botones marcados en un recuadro azul corresponden a los
impresos de Contrato , Carpeta vacia y Carpeta actual (ficha en papel) correspondientes
a un alumno.

Si ademas se ha afiadido el alumno a una carpeta de expediente, se podra imprimir la
solicitud de pruebas de aptitud del expediente de trafico.

Como ejemplo, a continuacion aparecen las impresiones correspondientes al contrato.
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Impreso del Contrato.

CONTRATO DE ENSENANZA

Seccion: 1
N* Matricula:
LA EAMPRESA:

D.D*: Jose L opez Lopez 2n concepto d2 propietario dz la empresa AF OL con la achvidad d=
AUTOE: CUELA é= NIF: B20406080 con domicilio en C'Mayor n° 56, 46810 Valencia (Valencia).

EL ATTUMNO:
D_ D" : I. DPE\ZI.DPEZ: GI.I.II.HEI"‘I:IBJ {:mD:‘:l ﬂmiﬁﬁ}i na{:i_{_:.{} a'l Dﬂ"M'].g‘g‘l }rras{é,.:_hﬂta el C." R.i].l Ibl‘E I:I.°
3 1A, 46000V alencia (V alencia).

Conasisenciz kmlde Eded DMI . e calided de

Tipos de permisos:
b - Bermiso B

Conceptos e importes:
b-prac - Practicas pemmizo B. a 25 00€

L= zuardocon & régimen de snzsians ssehizcidosn sl cpitl 5. atiulo 47 del Reglzmenio Resulzdor de Esmeas Perticulss de condiciors
de wehioulos de molor, zprobado por &l resl decrato 1265208, de farha 17 d= octubes

CONDICTONES GENERALES

. L= Ezuslz Particular de Condnctorss impentins s snssfianes necsariz pars | dbiEncion dal permiso de conducrion ssefiada
con b mexime dadicedon yeficar: con profesoedo que cmpls t toktided d= los reguisitos sxigidos an =l raplemenio de Eauela=
de Pertiutzres de Conducioss.

. Lz dumciondecads cles tedrics 2rd de 45 mimmos & ok praci= demotocicks de 30minuos v & clzs practicz de rizmo
sera de 43 mimbos

Se pueden modificar, el texto fijo del contrato. Para ello acceda a la siguiente ruta de
directorios MiPC o Equipo >

C:\Archivos de programa\Aeol\Aeol Gestion\Impresos\Alumno\

Abra un archivo llamado Contrato y dentro de el podra modificar el texto fijo, no modifique
el texto que esta entre << y >> porque son variables. Previamente guarde una copia del
archivo original si va a modificar el contrato.

Observaciones.
En la pestafia Observaciones se introducen todo tipo de apuntes sobre los aspectos
generales, cobros u horario elegido por el alumno
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Los informes se encuentran en la zona de menus de la ficha del alumno, parte superior

izquierda de la ventana.

Detalle deuda/cobros

Seccion: 1

Niamero matricula: 1

Detalle de cuentas de alumnos.

Apellidos: Lopez

Lopez

Mombre: Guillermo

Del: 01/01/2001

al  17/05/2012

Fecha Codigo  Descripcion Deuda Cobro

1 21 Tasa examen. 86.80 0,00

1 b-ex Expediente permiso B. 0,00 0.00

1 b-ma Matricula permiso B. 200,00 0,00

1 ptc Prueba tedrica comin. 0.00 0,00

1 b-pp Prueba practica circulacion permiso B. 30,00 0.00

1 b-prac Practicas permiso B. 25,00 0.00

1 b-prac Practicas permiso B. 25.00 0,00

1 b-prac Practicas permiso B. 25.00 0,00

1 b-prac Practicas permiso B. 25.00 0,00

1 b-prac Practicas permiso B. 25.00 0,00

1 b-prac Practicas permiso B. 25.00 0,00

1 b-prac Practicas permiso B. 25.00 0,00

1 bc A cuenta permiso B 0.00 200,00

Total por alumno: 491,80 200,00

Estado practicas
Estado de practicas del alumno.
Seccion: 1 Nimero de matricula: 1 DNI: 23445566X
Apellidos, Nombre: Lopez Lopez ,Guillermo

Codigo Descripcion CodProf. Nombre Fechal/hora inicio  Fechalhora fin Importe
b-prac  Practicas permiso B. prof1 Manuel Garcia Garcia ~ 09/04/2012 9:00:00  09/04/2012 9:45:00 25,00
b-prac  Practicas permiso B. prof1 Manuel Garcia Garcia ~ 10/04/2012 9:00:00  10/04/2012 9:45:00 25,00
b-prac  Practicas permiso B. proft Manuel Garcia Garcia  10/04/2012 9:45:00 10/04/2012 10:30:00 25,00
b-prac  Practicas permiso B. prof1 Manuel Garcia Garcia ~ 11/04/2012 11:00:00 11/04/2012 11:45:00 25,00
b-prac  Practicas permiso B. prof1 Manuel Garcia Garcia ~ 12/04/2012 10:00:00 12/04/2012 10:45:00 25,00
b-prac  Practicas permiso B. prof1 Manuel Garcia Garcia ~ 12/04/2012 11:00:00 12/04/2012 11:45:00 25,00
b-prac  Practicas permiso B. prof1 Manuel Garcia Garcia  13/04/2012 9:00:00  13/04/2012 9:45:00 25,00
Total alumno: 175,00
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4. AEOLGestion.Carpeta expedientes.

En este apartado, se explica como se crea una carpeta de expedientes en el cual

introducir todas las matriculas de alumnos que se van a presentar a examen/prueba en

una fecha determinada.

8 Carpets opedientes 06T L. =lE]

| Mantenimiento
Seccion: | | -|[[@] |Principal

N2 expediente: 1 | |—-| Presentacion: 15/05/2012 Examen:

o Creadael: 08/05/2012 13:24:51

Relai:iﬁuakmml Impresas | Evaluar prusbas |

Datos del alumno

A [@ Relacion de alumnos
Seccién: L Cédigo, Permiso | Descripcion | Seccion, Matricula Nombre | Tipo
N matricula: * » 1lb Pemiso B 1 1|Lopez Lopez, Guillermo | 3-Tedrica
Apelli 2|b Permiso B 1 2|Hermandez Hemandez, 3-Tedrica
pellidos, nombre . . = —
i = | 3ib Pemisc B 1 3| Martinez Martinez. Carlo |3-Tedrica

Permiso

Yo

. E] Quitar
Observaciones.

A

AEOLGestion ISIRENEN

& Administrador 283 www acolservice.com S Aeol Service

Gréfico 14. Expediente.

Para realizar una nueva carpeta de expedientes en una determinada fecha de examen,
primero se elige el campo correspondiente a la seccién por la cual se va a presentar e
inmediatamente se pulsa sobre el boton [Nuevo] . Autométicamente se crea un codigo
auto-numérico de carpeta de expedientes.

A continuacioén, se determina la fecha del expediente y se procede a afadir los nUmeros
de matricula de los alumnos que se desea que se presenten en esa fecha. Para ello, se
escoge el nimero de matricula en el campo N° matricula y se presiona el boton [Afiadir]

sefialado en el gréafico 14 por una flecha naranja.

De esta forma apareceran registradas todas las matriculas afiadidas en la tabla Relacion
de alumnos situada mas a la derecha. El sistema automaticamente comprueba si tiene
aprobada la prueba teodrica y elige en funcién de este dato, que prueba tiene que afadir.
Finalmente, se pulsa sobre el botén [Guardar] .

Si el alumno ya ha sido introducido en una carpeta de tramitacion de expedientes y
no ha sido evaluada la prueba. No se podra introduc ir en otra carpeta de
expedientes.

En la misma ficha de la carpeta de expediente se pueden evaluar las pruebas de los
alumnos llevados a examen.
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Impreso expedientes.

DIRECCION GENERAL DE TRAFICO SOLICITUD PRUEBAS DE APTITUD
JEFATURA DE TRAFICO —
L Fecha de presentacion TASA 213
DEL INTERIOR ValenCIa 15/05/2012 Marque una X en el 220
recuadro que corresponda <<
Numero de DNI Fecha de nacimiento 24 D
23445566X 03/04/1991
Namero de profesional
Primer apellido
Lopez
Segundo apellido
Lopez Permiso que solicita (1)
Hombre Mujer
Nombre
Guillermo X B
Domicilio: Calle, plaza, avd., etc Numero
C/ Riu Ebre 35
Piso Letra Municipio
1 A Valencia
Pueblo Provincia Codigo Postal
Valencia Valencia 46000
VALIDACION MECANICA
Centro de reconocimiento Niimero de autoescuela Seccion Digito control Nim. de solicitud
La marina 345 1 1 1
Nombre de la Centro de
AEOL autoescuela Valencia examen
Lentes D Condiciones restrictivas D Validez limitada Ij
P
[N NIVEL 2.ES.O.0 3. Bachillerato 4. Titulado 5. Titulado
% CULTURAL 1.Sin estudios primarios D equivalente D 0 equivalente Medio D Superior [I
o
e}
El
£
H . . )
> EXENCIONES COMUN MECANICA: BTP (1) MECANICA: C1/C/D1/D
e DE PRUEBA
o
a
g ESPECIFICO D CIRCUITO CERRADO D CIRCULACION I:I
=3
c
Lo
& Certificado de aptitud profesional No apto para Ia
E Certificado de experiencia D BTP/C/D1/D D autoescuela D Tedrico oral D
8
]
a
5
LUGAR DE
! \ h atala
NACIMIENTO Mallorca EXAMEN TEORICO (2) Catalan
Solicita Ia realizacién de las pruebas de aptitud y. en su caso, la expedicién del permiso
o licencia de conduccion indicados. A tal efecto. ademas de acompanar los demas
documentos requeridos, declara expresamenete no estar incluido/a en los parrafos d)
y e) del apartado 2 del articulo 15 del Reglamento General de Conductores y que a
efectos de caducidad. conoce lo dispuesto en los articulos 55, apartados 1y 3 y 57
apartado 1 del mismo Reglamento. preceptos que se resefian al dorso.
oY alencia a8 de....mayo..... de.2012.
Firma
A RELLENAR POR LA JEFATURA DE TRAFICO
Fecha y hora del examen Fecha y hora del examen
(1) INSTRUCCIONES E INFORMACION EN EL DORSO

Impreso 2. Expedientes.

En este caso, se han introducido varias matriculas de alumnos para examen, también
imprimir& los restantes impresos de expediente. Se puede confirmar pasando los nimeros
de pagina sefalada en el borde superior derecho de la vista de impresion.

Desde la pestafia Impresos de la ficha del expediente se accede a todas las impresiones,
como la relacion de alumnos que se presentan para la realizacion de la prueba teoérica en
la fecha marcada por el expediente.



Seccion: || -|[@) [Principal
Ne expediente: || | []  Presemacion 15/05/2012 Examen: 22/05/2012

|__N“3"°_ J Creadael: 08/05/2012 13:24:51

Relacign alumnos | Impres Evaluar pruebas |

Prueba tedrica Prueba practica

Expedientes MNuavos By vl

Dorso . .
E Eiprdien E i Presentados a
. Por profesor E SR
Rellenar con lineas vacias E {Circulacion) g
Autorizacidn

! (Circulacion)

Presentados a
Por Profesor . Girci
{Circuto Cemado) ‘ CE?H do) 3 ‘

|¥] Rellenar con lineas vacias

&

5N ~roicestion NIEIEENIE

Arteriar ‘ Siquiente ||

& Administrador  2.8a  www.aealservice.com  ® Aeol Senrice

Gréfico 15. Impresos de carpeta de expedientes.

Para la impresion de documentos de pruebas practicas, es necesario haber superado la
prueba tedrica, para afadir al alumno en otra carpeta de expedientes para tramitarle la
prueba practica. También seria factible el haber creado un permiso con solo la prueba de
examen practico.

Si el alumno aprueba el examen tedrico, se procedera a la actualizacion de la ficha del
alumno correspondiente, como que esta apto en la prueba presentada. Esto se realiza,
desde la pestafia Evaluar pruebas dentro de la misma ficha. O desde la pestafia Trafico
de la ficha del alumno, como se muestra en el grafico 16.



34
Evaluar pruebas.
Esto se realiza desde la misma carpeta de expediente, primero pulsando el botén Prepara
pruebas . En segundo lugar marcar la evaluacién de apto o no apto, y finalmente pulsar
[Aplica evaluacién] .

Seccion: |-'| - |Principal
N expediente: | | ' [;| Presentacisn: 15/05/2012 Examen: 22/05/2012

| ieio, | Creada el 08/05/2012 13:24:51

Relacisn alumnos | Impresos | E

e alumnos a evaluar
Guillermo 3-Tedrica lzl

Maria 3-Tedrica
Carlos 3-Tedrica 0-Sin evaluar

2-No
3-Mo presentado

<[ ]

l Prepara evaluacion ‘ l Aplica evaluacién ]

BN ~colGestion =

& Administrad 2.8a  www.aeolservice.com ___

Gréfico 16. Evaluar pruebas.

Opciones de evaluacion (Apto):

1-Si> Cuenta convocatoria, y pasaria a realizar la siguiente prueba
(en caso de haber).
2-No—> Cuenta convocatoria, y aflade otra prueba igual para repetirla.

En caso de haber suspendido el maximo de convocatorias de examen también se
afadiria automaticamente otra tramitacion de expediente con la tasa asociada
correspondiente.

3-No presentado > No cuenta convocatoria, continuamos con la misma prueba.

O para poder presentarlo a la prueba practica también se puede insertar en su ficha de
alumno en la pestafia de Tréfico que esta apto en la prueba tedrica.




Encontrados 1Actual 1T |

Secaion: 1 [0) Sl e
N2 matricula: |z [(+] -

Nombre:  Guillermo
MNuevo

Permiso: ib

- (@] [Pemmiso B

&.Gﬂ'}eﬂﬂ I *: ECameplo&v&:hmsI "%, Practicas @ Trdfico | pw Pﬁnﬂsosyta;‘ifml g huescsyvaﬁ:sl "%, Observaciones
rami

‘.|'-.-.

Expediente permiso B.

1-Expediente

15/05/2012

22/05/2012

Prueba tedrica comdn.

3-Tednca

15/05/2012

22/05/20n12

Prueba practica circulac

4-Practico

1

Evaluacién prueba
—

Obtencién

Seccion: | | Expediente: || | Realizacion: 22/05/2012| cass |2

Cbtenido el:

Prueba: !plc

Caduca el

BExaminador:

Codigo: !Dtc |

Tipo: iE—T&énca | Evaluacion: |

(e]

Cod. aviso: |E

i AFOLGestion |

| Siguierte

Administrador  2.8a www.aewice.ccm @ Aeol Service

Grafico 17. Valoracion de las pruebas de tréfico.

Solo cuando el alumno tenga modificada la prueba teérica comin como apta, entonces se
podra presentar a la prueba practica.

De la misma forma que se ha creado una carpeta de expedientes de un dia de examen
para introducir al alumno con el examen tedrico se debe crear otro expediente con otra
fecha de examen para presentar el alumno por la prueba practica. Y en este caso ya se
podra acceder, desde este nuevo expediente, al impreso de la prueba practica.




Eranaes 2 ARl

Seccion: | "|[@) [Principat
Ne expediente: 2 | [7]|  Presentacion 1610522012 el 3/05/2012
| Nuevo Creadael: 16/05/2012 15:50:10
Relacion alumnos | Impresos | Evaluar pruebas |
Datos del alumno -
Seccion: | / Codig . —.-~-...:_~ — T atricula Nombre T‘P"
N2 matricula: Permiso B Martinez Martinez, Carlo |4-Préctico

: Pemiso B Hemandez Hernandez,  |4-Practico
Apellidos, nombre = = =
[ ] i : Pemiso B Lopez Lopez. Guillermo  |4-Practico

Permiso

Observaciones

-

& Admiristrador  2.8a  www aeclservice.com S Asol Service _

La imagen superior corresponde con la creacion de una carpeta de expedientes, de
alumnos con la prueba teérica aprobada.

Puede haber carpetas de expedientes con tramitaciones de pruebas tedricas y de
practicas de todos los permisos.

En algunos permisos donde existe prueba practica de maniobras, hay que afadir al
alumno en una carpeta de expedientes mas, para poder tramitar la prueba que le falta.

De la misma forma que es necesario evaluar la prueba tedrica para enviar el alumno a
una prueba practica de circulacion, también es necesario evaluar la prueba practica de
circulacion para llevar al alumno a la prueba practica de maniobras.
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AVISO: La vista previa de la impresion [Por profesor] esta colocada en horizontal para
poder verla correctamente.

e e ATUNS INSCRITN EN ERTAA LIRS ELA QL) 0N IREENTATIN Ui S IRIITHACTR CONTROL DEUBIIUILRS 3
JEFATUR4 DE TRAFICO FEroua DE L PSS BITAC R e DR YRR Do
Valencia I 16/03/2012
SECCIGE
PR ERFT
345 | 1 | 1 AEOL
T IOMEBEE ¥ AFELLITOS
DATARREERRI O IV 25762728F Manuel Garcia Garcia
— NOMERE, APELLIDOS ¥ NUMER.0 DE INSCRIPCION EN EL LIBRO DE REGISTRO x gk CLASEIDE TRIERA o | MATRICULA DEL VEHICULO
mmmmmm oo | onanmice
=)
a 223242528 Cados, Martinez IMartinez 3 X B GEE-7777
53
o
E 21314151 Iania, Hermandez Hernandez 2 X B G777
o
@
L 23445566K Guillermo, Lopez Lopez 1 X B GGG-TTTT
Z
.
:
=
t
Mg R0 o YAlEOCR a6 g mayo de . 2002
X Selle ¥ fimma X
JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE Valencia NUMERO SECUENCIAL 34
AUTOESCUELA AEOL N° 345 PRUEBA CIRCULACION
DIiA DE LA SEMANA LUGAR Valencia ZONA
FECHA DE EXAMEN HORA A
Relacion nominal de alumnos que se solicita sean convocados a examen para la obtencion del permiso de conduccion.
APELLIDOS Y NOMBRE DNI SECC. [BX S MATRICULA
PROF. Manuel CGarcia Giarcia 252627288 1 1 GGG-TTT7
CLASE SECALUMNG APTUS NOAFTOS
Martinez Martinez, Carlos 223242528 B 1
Hemandez Hernandez, Maria 21314151M B 1
Lopez Lopez, Guillermo 23445566X B 1
APELLIDOS Y NOMBRE DNI SECC. [BXSS MATRICULA
PROF.
CLASE SEC ALUMNO APTOS NOAFTOS

Este impreso es accesible desde la pestafia de Impresos de la ficha Expedientes , al
pulsar sobre el boton [Presentados a examen (Circulacion)]  (gréfico 15). Ademas el n°
de expediente tiene que contener matriculas de alumnos que tengan aprobado el permiso
tedrico para poder presentarse al practico.
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5. AEOLGestidon.Avisos.

En primer lugar, para que se registren los avisos hay que realizar una pequefa
configuracion en la plantilla del permiso. Como se observa en el grafico, el campo
seflalado por una flecha corresponde al valor entero de meses que queremos gue Nnos
aparezca el aviso con antelacion.

@ Tipos de permisos,

Descripcion: ||[glilEENs

Clase permiso: B Afos de validez: 10 Meses antelacion aviso:

Tramitacion expediente

Maximo convocatonas:

Codigo concepto: b-ex

Tasanormal: 2.1

Conceptos arealizar
] o [ e e )

*

[C]Es licencia ciclomotor (Obsoleta)

= |E_lpgdienle permiso B.

Importe: | 95_[][]! [¥| Mo cobrar el expediente Ia primera vez.

Tasa traslado expediente: 4.1 -

aprobados

| Imporie. Cant| ¢ o Ver Desc
' % o

Prueba tedrica comu

b-ma

Ve Desc
o

Matricula permiso B.

pic

Prueba tedrica comiin,

1
2
3|b-pp
4

(1]
3 |Prueba préctica circul
L4

Practicas permiso B.

1ir

r

= & &

283 www.asolservice.com

© Aeol Servics 1

El aviso se creara cuando el alumno haya aprobado todas las pruebas correspondientes
al permiso. Y ademas el concepto de trafico que sea la ultima prueba, tenga el campo Es

prueba final marcado.
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[ ‘.'_ﬂ Alumnos

Sl

Seccion: 1 -

Seccién: |Principa!

Apellidos: Lopez

[ ]

Nombre:  Guillermao

Nusyo

Ne matricula: 1
Permiso: ib - i |Permisa B

X Genersl I +° £ Conceptos y cobmo | ", Practicas {9 Trafico Pemisos y tarfas
Tramites en trafico

“Tipo T

1-Expediente

1510512012

221052012

3-Tedrica

15/05/2012

22/05/2012

22/05/2014

4-Practico

16/05/2012

28/05/2012

29052012

[ i

"

Evaluacion prueba

Seccion: r__j Expediente: | Realizacion: | |

Obtencion
| Obtenido el: 29/05/2012 |

Prueha: | ||

Examinador: | v !|
Uitima prueba realizada

Cédigo: !bpp |

| Apto: |

Tipo: I=1-F|E'|c:tico | Evaluacion: |‘I_-5i

Tramitesd

e los que esta exenin

AEOLGestion

| Fecha: |'IH5;EH_2_| M2 presentacion: |__1| 1§

Cod. avisa: |'|

N |

Administrador

28 www.asolservics.com

S fecl Service

Como consecuencia de aprobar esta Ultima prueba nos crearia un registro en la ficha de

Avisos, accesible desde el menu principal.

[ ,'_ﬁ Avizos

Caodigo: ‘_'l | Fecha: |

Muevo

Tipo: 1-Caduca camet

["IHecho I

Referencia: Seccion:1 Matricula:1

| Descripcion: Codigo de carnetb

Observaciones

Siguiente

= |

Anterior

| AFOLGestion |

&= |

& Administrador

283  www.seolservice.com S Aeol Service |

R e

Todos los avisos quedaran registrados en esta ficha de avisos y es en este lugar donde
se tiene que acceder para revisar las caducidades de los carnets, etc. También existe la
posibilidad de crear manualmente avisos propios, pulsando sobre el boton [Nuevo] y

cumplimentando el resto de la ficha.
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Utilizaremos la opcién de busqueda para restringir los avisos deseados en un marco
especifico. En la busqueda mostrada bajo estas lineas, se obtendran avisos que tengan el
campo de la fecha mayor que 1/1/2010.

r'-Lﬂ Avizos L_l_u":’ L

Fecha: >1/1/2010 |  [@Hecho

Tipo:

Referencia:

Descripcion:

Observaciones

AFOL Gestion =

| Salir

Buscar fichas con las condiciones dadas, ©
& Administrador 28a wwwaeoimcemn @Hgol Semce

= ——— = e TR R e e b ¥ i '-!
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6. AEOLGestidon.Ofertas.

Modelos de ofertas.

En esta ficha se gestionan los modelos de ofertas y la asignacion de un documento de
Word con el contenido de la misma.

Recomendamos se guarden los archivos de las ofertas en la siguiente ruta >

C:\Program Files\Aeol\Aeol Gestion\Ofertas\Permiso B
| Definicién de oferta s

Cadigo: |1 | [E Fecha de alta: 23/03/2009 Fecha de baja:

Nueva

Descripcion breve: Curso intensivo en julio 2009

Contenido de la oferta: Duracién 2 semanas
Matricula
+5 practicas
+libro tedrica permiso B
Precio cerrado

. \Permiso B\OfertaJulio2009.doc

|=_| Ver documento

AEOL Gestion | =)

& Administrador 2.

lasonline.es = AeolValencia

Entregar oferta.

Aqui se recopilan los impresos ofertados a posibles clientes.
| Oferta entregada B [P

Cédigo: 3 A FE]| Fechs: G720

Mugva

Nombre del alumno: Jose Garcia Teléfono: 600302010

Cédigo de la oferta; 1 x |Curso intensivo en julic 2009
Imptime ofera Ruta: |.\F‘ermiso Bi\DferdaJulioZ009.doc

Observacién: Estudiante, solo puede sacarse el permiso las dos ultimas semanas de julio.|

i AEOLGestién |

Administrador 2.3c _ www.autoescuelasorline.es

© AealValoncs
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7. AEOLGestion.Facturas.

El menu correspondiente a la facturacion se muestra mas abajo después de pulsar sobre
el boton [Facturacion] del menu principal.
B Accl GestiGin, Men( facturacidn.

Facturas

==, Mantenimiento

.@ Datos basicos

dh Enlace
= ContaPlus [ Secciones ]

l Conceptos de factura ]

& Administrador 283 www.aeolservice com = Aeol Service ||

En primer lugar, es necesario haber creado cobros a algin alumno siguiendo los pasos
gue estan expuestos en esta guia, solo en ese caso se podra facturar. Para realizar esta
tarea, primero hay que pulsar sobre el botdn [Generacién] que se muestra mas arriba.

Cuando se sitia sobre el apartado de generacién de facturas, hay que seleccionar la
seccion de la autoescuela de la cual se quiere facturar.

A continuacién, marcar las facturas pendientes que se quieren facturar y afiadirlas a la
tabla A generar mediante la presion del boton [Actual>>] o0 en el caso de querer
facturarlo todo pulsar el botén [Todas>>] .
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Generacion de facturas.
Después de haber creado cobros a un alumno, nos apareceran como facturas
Pendientes (columna de la izquierda), las cuales se pueden afadir en la tabla A generar
(columna de la derecha). Una vez afiadidas las facturas a generar se presiona el boton
[Generar facturas] .

T - PEEEN S

Seccion: 1
N? matricula: |

Hasta la fecha: 18/05/2012

A generar

17/05/2012
1810572012
18/05/2012
18/05/2012
18/05/2012
18/05/2012

k

Serie: 20012 Fecha factura:  18/05/2012 45
= | Generar facturas

Tipo generacign: 1-Factura porfecha -

L]

i AEOLGestion |

[3]
i Anadir

Quitar

b < n P
Serie: 2012 Fecha factura:  18/05/2012
= | Generar facturas

Tipo generacion: 1-Factura porfecha -

i AFOLGestion |

& Administrador  2.83  www aeolservice.com  ® Asol Service

GrétTico 18. Generacion de facturas.
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Factura
Seccidn Serie N° Factura Fecha N° matricula: 1
1 2012 1 17105/2012 NI 23445566X
AEOL
B20406080
Guillermo Lopez Lopez
C/Mayor n°® 56
46810 Valencia C/Riu Ebre, n° 35 piso 1 A
( Valencia ) 46000 Valencia
Valencia
Linea Concepto Neto/unid. Cantidad Importe IVA
1 86,80 1 86,80 0 %
2  bc Acuenta permiso B 169,49 1 169,49 18 %
I Base imponible % IVA Total IVA
86,80 0 0,00
169,49 18 30,51
| 256,29 30,51 Importe total: 286,80 €

Impreso 3. Impreso de factura.

En el cobro de la ficha del alumno se puede observar como se ha rellenado la referencia

de la f_acturacién
[ Cobros

Seccion: !T vl |Principal
] |Lopez Lopez, Guillermo

N2 matricula: 1
C{')digu: , | Observaciones alumno: !AI inicia de mes

=l - 1 70502012 171125
= i

86.60

0,00

Reimprime
recibo

Concepto:

Importe neto: Caja Referencia

VA 1] Caja: cl

86.80 Enelciere: 0

Importe bruto:

Observaciones:

& &

2 Azol Service

" AFO!Gestion

& Administrador  2.83  www Seolservice com
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-[@] [Principal
[[@) |Lopez Lopez, Guillermo

‘ Observaciones alumno: |4 inicio de mes

=l 70502012 171125

Concepto: - |A cuents permiso B

Importe neto: 16943 Caja Referencia

VA 18 30,51 Caja: cl Serie:

Importe bruto: 200.00 Enelcierre: 0 MNimero:

Observaciones:

" AFOLGestion

4 Adminigtrador 2.8a  www aeolservice com

Para borrar facturas pendientes en la ficha de Generacion de facturas , hay que
seleccionar la fila de la tabla Pendientes correspondiente a la factura deseada y
presionar la tecla del teclado [Supr]. Al realizar el borrado de la factura se recupera la
deuda para poder volverla a generar.

Los clientes se crean automaticamente al generar una factura, ya que se copian los datos
de forma automatica de la ficha del alumno a la ficha de Clientes (Facturacion) .



Seccién: | Principal
Apellido 1: [
Apellido 2. Lopez

MNombre: Guillermo

Datos intemos Fotografia

e — siustaHombre: l
Fechs s 01042012 o ST

Fecha baja:

Datos fiscales

DN Fecha nacimiento: 03 T Lugar nacimienta:

Direccion:

Kiimena: is0: Letra: A

Municipio: i Pueblo: Walencia

Valencia

Hay que revisar que los datos correspondientes a esta ficha sean los datos fiscales, ya
gue de aqui se recogen los datos para la factura.
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Mantenimiento de facturas.
En este apartado, es donde se pueden realizar las inspecciones a las facturas existentes
en nuestro registro.

e

e e

: i Fecha: |
I N2 matricula; 1 [ﬂez‘Lopez‘. Guillermo
‘l Nueva Fermiso: ’b7|

Tasapermiso B

Base neto: 25609

Total:| 286,60
= =]

Gréfico 17. Mantenimiento de facturas.

También se puede seguir con el nimero de factura con la que se trabaja, creando una
factura manualmente con el Gltimo numero de factura que se tenia. Para que la siguiente
generacion de factura se realice auto-numéricamente con el numero de factura siguiente.



48
8. Cierre de caja.

En primer lugar hay que crear una caja, introduciendo un cédigo y pulsando tabulador,
accedemos a rellenar una breve descripcion de la caja.

Se debe asignar la caja con una seccién, esto se re aliza desde la ficha de la
seccion.

En el momento que se hayan realizado cobros a un alumno o haber registrado algun

gasto. Solo entonces se generaran datos en un nuevo cierre de caja.

(5 e “- = nl x_ 4
;F de caja pr— ‘.“ - # 1:||I r
Snlorines

= . |Caja seccion 1
—ﬁ Fecha: |17/05/2012  Observaciones
afs F R e —— |
MNuevo |E|'l:ﬂ Generar

| ) | Fecha  Ingreso]  Gasto Alumno | Permiso | Descripcion T
| O [17/052012 17:11:25 86,80 0,00 Guillermo Lopez Lopez b
| € 171052012 17:11:25 200,00 0,00| Guillermo Lopez Lopez b

Total ingresos: | 28680 Saldo inicial: |

Total gastos | i Total movimiento: |

Descuadre
Descripcién: Importe:

Saldo: | 2 _ Saldo final |

E

nistor

285 www.aeolsevicecom = Aeol Service I

Nota importante.

El cierre de caja, correspondiente a una fecha dete  rminada, no se puede modificar
después de haber cerrado.

Solo podra borrar el ultimo cierre de caja, si es un usuario con privilegios de
administrador.




Informe.

Observaciones

Autoascusla Cierre de caja
AEOL
Secddn Cod. caja Contador Fecha
Principal 61 2 17/05/2012
Lin=a Fecha |'g'n":5.n'} Gagio  Aumno Fearmiss
1 17052012 8,80 0,00 Lopez Lopez Gullermo b
2 170552012 20000 0,00 Loper Lopez Guillermo b
Saldo inicial 0,00
Ingresns toales: 286,80  Gasios pwles 0,00 Movimients ot 286,80
Descripeitn
el desCianne | mpere 0,00
Saldo fimal: 456,80

El saldo inicial corresponde al importe del cierre anterior.

49
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9.1. Busquedas.

Cualquier ficha que se inicialice desde el menu tiene la opcién de [Busquedas] en un
boton situado a la parte inferior izquierda. Al pulsar dicho boton se puede realizar la
basqueda por cualquier campo de la ficha que se rellene.

En cuanto se hayan rellenado los campos de busqueda deseados se pulsa sobre el boton

[Buscar] .

(4]
Sialir Aceptar
En caso de existir varios resultados en la busqueda, en la pestafia de busqueda
aparecera una tabla con las fichas encontradas puestas en filas de una tabla las cuales
son accesibles sefialando la fila deseada con el ratdén. Posterior a su seleccion se puede

acceder a la ficha pulsando sobre la tecla [Ver ficha] S|tuada en esquma inferior derecha.
i Persanal T—— . @Elﬂ

Informes

(2]

Blsquedas

Mantenimiento |  Encontrados 2Actual1

' Encontradas: 2 Actual: 1 |H

Resultado de Ia biisqueda.
Codigo  Nombre | Direccidn |DNI | Baja

prof 1 252627288

21314151M

Manuel Garcia Garcia

=

C/LaPaz
Jesus Sanchez Sanchez |C/ Palmar

|

| =

N AFOL Gestion ] =
I L

& Administrador  2.Ba www.aeclservicecom 2 Asol Service

Ejemplo busqueda.

En este ejemplo de blasqueda se puede observar la tabla donde aparecerian mediante
filas los profesores que pertenecen a la seccion 1. Previamente, en la ficha de Profesores
se ha pulsado sobre el boton [Busquedas] , a continuacion se rellena en este caso el
campo de busqueda Seccién con el 1y se realiza la busqueda con el botén [Buscar] .

9.2. Modificaciones.

Para modificar la ficha, se selecciona el cddigo correspondiente a la ficha que requiere
dicha modificacién, se realiza el cambio y termina confirmandolo al pulsar el botén
[Guardar] , el cual aparece en la parte inferior derecha de la ventana.

Consecuentemente, las acciones de borrar la ficha y de no guardar ningn cambio que se
hubiera realizado se encuentran reflejadas en los botones [Borrar] y [Cancelar]
respectivamente.

" AEOLGestién ! Bl &

Borar Cancelar Guardar

Aqui, se puede ver la parte inferior de la ficha donde estan las acciones que se pueden
realizar sobre la ficha después de haber sido modificada.
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10. Anexo.

Como se expuso en los pasos previos de configuracion del programa, se mostré6 como
personalizar permisos ya creados por defecto, como es el permiso B.

Durante la administracion de la escuela de conductores surge la necesidad de crear
nuevos permisos. En el siguiente apartado se expondra como crear, paso a paso, un
nuevo permiso. Explicando cada uno de los pardmetros mas importantes en la
configuracion.

Crear un permiso nuevo. (Ejemplo permiso AM).
En este apartado se realizara una demostracion de la creacion de un nuevo permiso.
Mostrando paso a paso las opciones necesarias para la configuracién del permiso AM.

Descripcidn:

Clase permiso: Afos de validez: Meses antelacidn aviso:

Tramitacion expediente

Maximo convocatorias: [C]Es licencia ciclomotor (Obsoleta)

Cadigo concepto: - |

Importe: ! | [T Mo cobrar el expediente I3 primera vez.

Tasa normal: » Tasatraslado expediente: -

Conceptos arealizar Conceptos aprobados
~ Orden Concepio Ve Descripcién _ Imporie. ==  Ver Descripcion  Observaci
e | | k. |

| Pl
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En el menu principal, pulsar sobre el botén Permisos y en el campo Caodigo introducir el
texto am, posteriormente pulsar la tecla TABULADOR para acceder a la cumplimentacién
de la ficha.

Tramitacidon de expediente.
am-ex—>Expediente permiso AM.

Conceptos a realizar
am-ma->Matricula permiso AM.
am-pte>Prueba tedrica especifica permiso AM.
am-ppm->Prueba practica permiso AM. Maniobras.
am-pracm->Préactica permiso AM. Maniobras.

,ﬂ Canceptos para trafico

Cadigo: lam-ex Descripcion:  Expediente permiso AM.

Importe neto: D,'Dﬂ [7] Es concepto de contrato.

Porcentaje de VA [7] Es practica.

Importe bruto: i Duracién en minutos: 0

Trafico Exencion de pruebas de la
) _ solicitud de pruebas de
Es requisito de rafico. Meses de validez: 0 aptitud

[[] Cuenta convocatoria. Dias entre convocatorias [[ Comdn

[7] Prueba final. De 12a2® [[IMecanica: BTP

De 223 3% ) Mecanica: C1/C/D1/D
Tipo. . - .
De 3 a4= [T] Especifico

Prueba practica De 42 g 5
[7] Circuito cerrado

[T Circulacién

[7] Circuito cerrado

De B2 en adelante: [T Circulacién

=y

SCe

i dor .Ba www.aaolsce.com

Crear necesariamente un concepto de expediente para el permiso AM . Este expediente
introduce la tasa correspondiente a su permiso y la vuelve a afadir si se sobrepasa el
maximo de convocatorias suspendidas.

Ejemplo configuracién de la ficha am-ex:
-Descripcién: Expediente permiso AM.
-Porcentaje de IVA: 18
-Importe Bruto: Precio a personalizar por la escuela de conductores, si se cobra al
alumno por la tramitacion de expediente o al renovar el expediente. Si solo se
cobra al alumno las renovaciones, en la ficha del permiso se marcaria No cobrar el
expediente la primera vez.
-(Marcar) Es requisito de trafico.
-Tipo: 1-Expediente




8 Conceptos para trfi

Cﬁd__igﬂ; ‘am—ma - Descripcion:  Matricula permisa AM.

Importe neto: [7] Es concepio de conftrato.

Porcentaje de VA 18 [7] Es practica.

Importe bruto: / DOuracion en minutos: 0

Trafico Exencién de pruebas de la
] — solicitud de pruebas de
[7] Es requisito de trafico. Meses de validez: 1} aptitud

] Cuenta convocataria. Dias entre convocatorias [ Comiin

7] Prueba final. De12a2® [T Mecanica: BTP

De 22a33% Mecanica: C1/C/D1/D
Tipo: AN =) . £
De3ade [T1Especifica
De42353 [T Circuito cerrado
De 52 en adelante: [] Circulacién

Prueba practica
[7] Circuito cerrado

[T] Circulacion

AFOL Gestién e 2

& Administrador .BE www.geolservice.com  ® Aol Senvice

De esta forma se crean conceptos de deuda en concepto de matricula del permiso AM
Para introducir un concepto de deuda para el alumno solo es necesario crear un nuevo
concepto y marcarlo como tipo 0-Ninguno .

Ejemplo configuracién de la ficha am-ma:
-Descripcion: Matricula permiso AM.
-Porcentaje de IVA: 18
-Importe Bruto: Precio a personalizar por la escuela de conductores.
-Tipo: 0-Ninguno




|8 Conceptos pera tfi

Cﬁd_—lgﬂ: |am—pte - Descrpcion:  Prueba tedrica espe

Importe bruto:
Trafico
Es requisito de trafico. Meses de validez:
Cuenta convocatoria. Dias enfre convocatorias
3 o
[T1Prueba final. DeFaz®
De 223 3%
Tipo: 3—Tec':-ric:a
P De3ad4
Prueba practica De 42 5 5
De 5% en adelante:

[7] Circuito cerrado

[T] Circulacion

Importe neto: 0.00 [7] Es concepio de conftrato.

cifica permiso AM.

Porcentaje de VA 18 [7] Es practica.

Duracion en minutos: 0

Exencién de pruebas de la
solicitud de pruebas de
aptitud

[T Comdn

[[IMecanica: BTP

[ Mecanica: C1/C/D1/D
[T1Especifico

[T Circuito cerrado

[T Circulacién

AEOLGestion

.&in.ior .BE www.aeolservice .com @ce

) 2
Cancelar Crear

Configurar un concepto de examen tedrico especifico para el permiso AM . Como se
puede ver en la imagen superior se requiere tener el parametro “tipo” igual a 3-Tedrica.
Para que el programa reconozca que en la carpeta de expediente pueda realizar la

prueba teorica.

Ejemplo configuracién de la ficha am-pte:

-Descripcién: Prueba tedrica especifica permiso AM.

-Porcentaje de IVA: 18

-Importe Bruto: Precio a personalizar por la escuela de conductores.

-(Marcar) Es requisito de trafico.
-(Marcar) Cuenta convocatoria.
-Tipo: 3-Tedrica

-Meses de validez: 24

-Dias entre convocatorias

-De 12 a 2% 0

-De 22 a 32 12
-De 32 a 4% 18
-De 42 a 52; 18

-De 52 en adelante: 18
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Cﬁd_—lgﬂ: |am—ppm - Descrpcion:  Prueba practica permiso AM. Maniobras.

Importe neto: 0.00 [7] Es concepio de conftrato.
Porcentaje de VA 18 [7] Es practica.
Importe bruto: E]E DOuracion en minutos: 0
Trafico Exencién de pruebas de la
] — solicitud de pruebas de
Es requisito de trafico. Meses de validez: 1} aptitud
Cuenta convocatonia. Dias entre convocatorias [ Comdn
/] Prueba-final. Del12a2 0 [[1Mecanica: BTP
De22a3% 12 Mecanica: C1/C/D1/D
Tipo . =) - e
De3a4= 18 [T1Especifica
Erueba prichca De42ab® 18 [T Circuito cerrado
[¥! Circuito cerrado De 52 en adelante: 18 [T Circulacién

[T] Circulacion

AFOL Gestion = |

& Administrador 283 www.aeolservice.com  © Agol Service ‘
Configurar un concepto de examen practico de maniobras , el cual es prueba final del

permiso AM. Es necesario seleccionar el campo tipo con el parametro 4-Practico , para
poder llevarlo a un expediente de trafico.

{Crear unz

Ejemplo configuracién de la ficha am-ppm:
-Descripcion: Prueba préactica permiso AM. Maniobras.
-Porcentaje de IVA: 18
-Importe Bruto: Precio a personalizar por la escuela de conductores.
-(Marcar) Es requisito de tréafico.
-(Marcar) Cuenta convocatoria.
-(Marcar) Prueba final.
-Tipo: 4-Préactico
-Prueba practica—>(Marcar) Circuito cerrado
-Meses de validez: 0
-Dias entre convocatorias

-De 12 a 22: 0

-De 22 a 3&: 12
-De 32 a 42: 18
-De 42 g 5&; 18

-De 52 en adelante: 18
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Codigo: |arn—prar;:n - Descripcion:  Practica permiso AM. Maniobras.

Importe neto: 0.00 Es concepto de confrato.

Porcentaje de VA 18 [¥] Es practica.

Importe bruto: / DOuracion en minutos: 30

Trafico Exencién de pruebas de la
] — solicitud de pruebas de
[7] Es requisito de trafico. Meses de validez: 1} aptitud
[F] Cuenta convocatoria, Dias entre convocatorias [ Comdn

7] Prueba final. De12a2® [T Mecanica: BTP

De?233= Mecanica: C1/C/D1/D
Tipo: NI — - s
De3ade [T1Especifica
De42353 [T Circuito cerrado
De 52 en adelante: [] Circulacién

Prueba practica
[7] Circuito cerrado

[T] Circulacion

AFOL Gestién e 2

& Administrador 283 www.aeokenvice com  © Aeol Senvice
Concepto de practicas de ensefianza para maniobras  que realiza la escuela de
conductores para el permiso AM.
Importante marcar el campo [Es practica] y Tipo O-N  inguno .

Ejemplo configuracién de la ficha am-pracm:
-Descripcion: Practicas permiso AM. Maniobras.
-Porcentaje de IVA: 18
-Importe Bruto: Precio a personalizar por la escuela de conductores.
-(Marcar) Es concepto de contrato.
-(Marcar) Es practica.
-Duracién en minutos: 30 o personalizar por la escuela de conductores.
-Tipo: 0-Ninguno




1 Tipos de permisos.

Descripcion: |[BElEER

Clase permiso: AM Afios de validez: 10 Meses antelacién aviso:

Tramitacion expediente
Maximo convocatorias: [T Es licencia ciclomotor (Obsaleto)

Codigo concepto: amex - (@] |Expediente pemiso AM.

Importe: ) Ill[]l:lI [CIMo cobrar el expediente la primera vez.

Tasanormal: 2.1 =  Tasatraslado expediente; 4.1 -

Concepflos a realizar Conceptos aprobados

0 |Matricula permiso AM.
¥ |Prusba tedrica especif
% |Prusba practica permi
o

Practica permisa AM.

H
ﬂaﬂﬂ%

i AEOLGestion |

El resultado de la ficha configurada del permiso seria la mostrada en la imagen superior.

A tener en cuenta.

Imprescindible configurar un concepto para la tramitacion de expediente con tipo 1-
Expediente. Si se desea que se pueda enviar una tramitacion del expediente de trafico
del alumno.

No olvide completar la cantidad de conceptos que se debe establecer en cada caso.
También es muy importante revisar el orden y tipo de los conceptos conforme a su
realizacion para la obtencion del permiso.

Es necesaria la introduccion de un concepto de prueba tedrica en un permiso, donde en el
campo tipo sea igual a 3-Tedrico y en un orden previo a un concepto de examen practico.
Si se desea que se pueda enviar una tramitacion del expediente de trafico del alumno.

El permiso es una plantilla que afiade conceptos a realizar en la ficha del alumno. Pero a
cada alumno se le pueden especificar estos conceptos personalizando los precios en su
ficha de conceptos a realizar, sin haber modificado la plantilla del permiso.

Como se puede ver en el ejemplo del permiso AM al alumno que se le asigna este
permiso no lleva una cantidad minima de practicas de enseflanza de permiso AM,
pudiendo introducir las que realice posteriormente en la ficha del alumno.
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Crear latasa 2.3
Acceder al apartado de Conceptos de trafico y deudas desde el menu principal.
Posteriormente tecleamos 2.3 en el campo de codigo y pulsamos la tecla tabulador o el
recuadro situado a la derecha del texto Mantenimiento.
La tasa correspondiente al BTP y recuperacion del p ermiso por puntos es
imprescindible que se catalogue como tipo 2-Tasa, para que se aflada a un alumno como
concepto cuando se le lleve a tramitacion en una carpeta de expedientes.

Lﬂ Conceptos para trafico y deudas. . _ - L*Elﬂu

Descripcion:  Tasa BTP y recuperacion permiso por puntos.

Importe neto: 26,60 [7] Es concepio de conftrato.

Porcentaje de VA o [7] Es practica.

Importe bruto: : DOuracion en minutos: 0

Trafico Exencién de pruebas de la

] — solicitud de pruebas de
Es requisito de trafico. Meses de validez: 1} aptitud

[F] Cuenta convocatoria, Dias entre convocatorias [ Comdn
[F]Prueba final. De12a2® [F|Mecanica: BTP
De?2a3® [ Mecanica: C1/C/D1jD
Tipo:

De3ade [T1Especifica
Prueba practica De42 352

[7] Circuito cerrado

[T Circuito cerrado

De 52 en adelante: [] Circulacién
[T] Circulacion

AFOLGestion NG IRREINRyed]

.&in.ior .BE www.aeolservice .com @ce

Ahora ya esta bien personalizada la tasa de BTP, para poder configurar el permiso btpO
con menos de un afo el permiso B al afiadir dicha tasa como la tasa normal.
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11. Configuracion de conceptos de Trafico y

deudas.

Ventana de configuracion de cualquier tipo de concepto. Mediante este apartado del
programa se pueden configurar los conceptos pertenecientes a los permisos de
conduccion.

Para introducir un nuevo concepto correspondiente a un permiso de conduccion, se
introduce una palabra alfanumérica en el campo cdodigo y luego se pulsa la tecla
Tabulador. Posteriormente, se configura dicho concepto y se acaba creando al pulsar
sobre el boton [Crear] .

W Conceptos para trafico y deudas. =HEC
| Mantenimiento
Cddigo: nuevo Descripcion: |
Importe neto: [7] Es concepto de contrato.
Porcentaje de WA [T Es practica.
Importe bruto: Duracidn en minutos:
Trafico Exencion de pruebas de la
- e ) solicitud de pruebas de
[T Es requisito de trafico. Meses de validez: aptitud
[[1 Cuenta convocatoria. Dias enfre convocatorias [ Comin
o 2502 = e
[ Prueba final. Del2aZ® [[1Mecanica: BTP
T' De 22332 [ Mecanica: C1jC/D1/D
ipo: - _
De 3 a4 [T] Especifico
Prueb Scti = Cireni
FoeHsiE De42ab= [ Circuito cerrado
A
[ Circuito cerradao T e [ Circulacién
[7] Circulacién
| % ]
Cancelar Crear
B .3.-Ad-n1-|n_|5;f_mdor "E..é-a. “'.l\"\\"l\'.aED.l.SBNi-CB.CDI'I'I mé.ﬁéolusdénﬁce ]

A continuacién, se va a explicar que significado tienen los diferentes campos de
configuracion:

Caodigo : Es una palabra formada por niumeros y/o letras que identifican exclusivamente al
concepto del permiso.

Descripcion : Breve explicacion del concepto del permiso.
Importe neto : Precio del importe sin IVA.
Porcentaje de IVA : IVA que se le aplica al concepto.

Importe bruto : Precio con IVA.
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Es concepto de contrato : Se marca esta opcion, en los conceptos de un permiso en
los cuales se desee que se aplique la misma tarifa durante el periodo de contrato. En la
ficha del alumno, accesible desde la pestafia “Permisos y Tarifas”, se pueden observar las
tarifas de conceptos al contrato que tiene guardadas.
Ejemplo: Si queremos que cuando se introduzcan nuevas practicas a un alumno se le
afiadan a un precio establecido en el contrato. Se debe marcar esta opcion para que el
programa recuerde que precio es el que se le debe aplicar durante el periodo del contrato.

Es practica : Especifica si es una practica correspondiente a un permiso.

Hace referencia a las practicas de ensefianza que realiza el alumno en la escuela de
conductores.

* No se marca para configurar un examen practico.

Duracion en minutos : Este parametro solo se completa si es una practica, es decir, sSi
esta marcado el campo “Es practica”.
* No se rellena para configurar un examen practico.

Es requisito de trafico : Los conceptos que necesiten de tramites en trafico requieren que
esté el check marcado. Es decir, se debe marcar en los conceptos de tasas, expedientes
y pruebas/examenes.

Cuenta convocatoria : Se establece para conceptos en los que se realice un examen en
el cual cuente convocatoria.

Prueba final : Solo se marca en el caso de que sea un concepto de examen final de un
permiso.

Tipo: Este es uno de los campos de configuracion mas importantes, el cual explicare con
mas detalle:

Tipo global que generaliza conceptos que NO son un requisito de Trafico:
0-Ninguno , referente a conceptos de solo deuda.

Tipos gue son un requisito en la jefatura de Tréafico:

1-Expediente , referente a un concepto de tramitacién de expediente.
2-Tasa, referente a un concepto de tasa de un expediente.
3-Tedrica, referente a una prueba/examen teérico.

4-Practico , referente a una prueba/examen practico.

Existen conceptos de diferentes tipos:

» Deudas (Tipo= 0-Ninguno ), como precios de matriculas, precios de libros, etc.

» Practicas (Tipo= 0-Ninguno ), referido solo a las practicas de ensefianza que
realiza la escuela de conductores. Requiere marcar “Es practica” y su duracion.

» Expedientes (Tipo= 1-Expediente), los cuales llevan implicito la tramitacion el cobro
automatico de la tasa.
Incluso cuando se suspenden el maximo de convocatorias crea automaticamente
un nuevo expediente de tramitacion con su correspondiente tasa.

e Tasas (Tipo= 2-Tasas ), concepto el cual va asociado directamente a la tramitacion
del expediente del permiso.

* Prueba/Examen tedrico (Tipo= 3-Teoérica ), necesario que se configure en el
programa para que sepa que el permiso tiene un concepto de prueba teodrica.

e Prueba/Examen practico (Tipo=4-Practico ), necesario que se configure en el
programa para que sepa que el permiso tiene un concepto de prueba practica.
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Practico : Referente a un examen/prueba préactica.
Circuito cerrado : Solo en el caso de haber elegido el campo Tipo= 4-Practico ,
debemos establecer a que tipo de prueba pertenece el concepto. En la siguiente
opcion se puede marcar que pertenece a un examen practico de circuito cerrado.
Circulacion : Mismo caso que el anterior, pero en relacion a una prueba/examen de
tipo practico en un circuito abierto.

Meses de validez : Se rellena en conceptos de examen en los cuales no sea la prueba
final. Y nos informa, una vez ha sido la prueba superada, de la cantidad de meses que
tenemos de plazo para realizar el siguiente examen.

Dias entre convocatorias : En este apartado se introducen los dias correspondientes a la
espera que debe transcurrir tras el suspenso de una prueba para poder presentarse a la
misma en un plazo marcado por la Direccion general de trafico.

De 123 22

De 22 a 32

De 32 a 42

De 42 a 52

De 52 en adelante

Excepcion de pruebas para la solicitud de pruebas d e aptitud : Este campo de
configuracion sirve para configurar un concepto de prueba/examen.

Concepto de examen, el cual el alumno no tenga que realizar por tener aprobado otro
permiso que contenga el mismo concepto de prueba/examen. Esto le exime de realizar
dicha prueba y debe quedar reflejado en la solicitud de pruebas de aptitud configurando
dicho apartado.

Ejemplo: La prueba tedrica comun con codigo por defecto ptc, tiene marcado la excepciéon
de prueba Comun.

El permiso A y el permiso B tienen los dos el mismo concepto de prueba tedrica.
Entonces, si creo una ficha de un alumno que quiere un permiso B y en la pestafa de
“Permisos y tarifas” asigno que tiene el permiso Al y A2. Obtendré como resultado que el
impreso de solicitud de pruebas de aptitud tendra marcada la excepcion de la prueba
comun.



62

12. Anadidos.

En el momento de crear la ficha del alumno, si se marca Traslado de expediente , una
vez asignado un permiso y calculados sus conceptos al guardar o al pulsar el botdn
Calcular conceptos en la pestafia Permisos y tarifas. Después en la pestafia de Trafico
de la ficha del alumno se puede evaluar la/s prueba/s tedrica/s sin llevar a una tramitacion
de expediente.

En resumen, al marcar la opcién de Traslado de expediente nos permite evaluar las
pruebas tedricas sin llevar al alumno a una tramitacién de carpeta de expedientes.

Ficha de Alumnos —>Pestafia Permisos y tarifas —>Tarifas de conceptos al contrato >
Tabla donde se registran los importes de los conceptos que se mantienen durante el
contrato. Los conceptos afiadidos en esta tabla se asignan si en la ficha del concepto esta
marcado Es concepto de contrato . La finalidad de esta tabla es registrar los precios de
los conceptos que entran en el contrato. Para que cuando afiadamos un nuevo concepto
de deuda en la ficha del alumno se establezca el precio marcado en la tabla de tarifas de
contrato.

En una carpeta de expediente, ya no es requisito rellenar la fecha de examen. Con lo cual
no saldra impresa en los impresos que corresponda.

En la configuracion del permiso es requisito necesario que exista un concepto de practica
donde en sus parametros este marcada la opcion Es practica , en el caso de que el
permiso requiera practicas. Al estar configurado el permiso con un concepto de practicas
se podran afadir en la agenda del profesor.

Si se quiere que al alumno no se le afladan una cantidad de practicas por defecto como
deuda. En este caso, en la tabla de conceptos del permiso se configura dicho concepto
de practica con una cantidad 0. Asi inicialmente no tendra asignadas practicas por
defecto.

Las practicas es un caso a parte y es posible inicialmente no tener ninguna practica
asignada y a posteriori afiadirlas en la ficha del alumno.

Pero en el resto de conceptos del permiso tales como el examen tedrico o practico es
necesario la introduccion de la cantidad 1, y no es posible la configuracion posteriormente
en la ficha de Tréafico del alumno. Esto debe estar bien configurado previamente en el
permiso.

Version 2.7a. Opcidon de asignar a los usuarios permisos de acceso para administrar
diferentes secciones. El modo de configurarlo es:

En el campo secciones, de la ficha de configuracion de usuario, introducir el/los nimeros
de las secciones separados por punto y coma “; ”.

Contemplados los casos de que le caduque la tasa y caduque la tedrica a un alumno.
Para ello se entra a la ficha del alumno, en la pestafia de Trafico. En la evaluacion de la
prueba que nos falta por realizar se puede desplegar el campo Apto y elegir la opcion de
“tasa caducada” y “tedrico caducado”.

Al elegir cualquiera de ambas opciones, se afadirA un nuevo expediente con las
correspondientes pruebas a realizar.

Afadido aviso de DNI caducado en la ficha del alumno y en la carpeta del expediente.

Version 2.8. Afadido registro de cursos de clases tedricas.
Version 2.8a. Ainadida posibilidad de envio de un correo electronico al profesor del parte
de su agenda.
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